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REGULAMIN
realizacji projektu i przyznawania wsparcia w ramach projektu

"INKUBATOR PRZEDSIEBIORCZOSCI MLODYCH"

§ 1 Postanowienia ogolne

1. Regulamin  okre$la  zasady wuczestnictwa w  projekcie ,,INKUBATOR
PRZEDSIEBIORCZOSCI MEODYCH” (dalej: Projekt), przyznawania przez Realizatora
Projektu wsparcia finansowego i pomostowego oraz rozliczania $rodkow w ramach
przyznanego Uczestnikom Projektu wsparcia.

2. Projekt jest realizowany przez Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Lodzi
w partnerstwie z Uniwersytetem Lodzkim na podstawie Umowy nr UDA-POKL.06.02.00-10-
106/13- podpisanej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lodzi, w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytetu VI ,,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Dzialania
6.2 ,,Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczo$ci i samozatrudnienia”.

3. Projekt jest realizowany w okresie od 01.01.2014 r. do 30.06.2015 r. na terenie
wojewodztwa todzkiego.

4. Calkowity nadzor nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktére nie sg
uregulowane niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Koordynatora Projektu. Sprawy
rozstrzygane beda w oparciu o akty prawa unijnego i polskiego, dokumenty programowe,
wytyczne w zakresie realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (POKL)
opublikowane pod adresem http://pokl.wup.lodz.pl/index.php/dokumenty-i-wytyczne2,
stanowiska 1Z opublikowane pod adresem http://pokl.wup.lodz.pl/index.php/stanowiska-iz.

5. Wsparciem moze by¢ objeta wylacznie osoba pozostajgca bez zatrudnienia w wieku do
30 lat, posiadajaca pelng zdolnosci do czynno$ci prawnych, ktora uczy sie, pracuje lub
zamieszkuje (w rozumieniu kodeksu cywilnego) na terenie wojewodztwa todzkiego.

6. Wsparcie nie moze zosta¢ udzielone osobie, ktora:

a) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzieh przystgpienia do projektu byta
zarejestrowana w Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej, Krajowym Rejestrze
Sadowym, Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub
prowadzita dzialalno$ci na podstawie odrebnych przepisoOw (w tym m. in. dzialalno$¢
adwokacka, komorniczg lub o§wiatow3);
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b) jest wspolnikiem spotki osobowej lub jednoosobowej spotki kapitatowej lub cztonkiem
spoldzielni (nie dotyczy spoldzielni oszczedno$ciowo-pozyczkowych (bankow
spotdzielczych) oraz spotdzielni mieszkaniowych jezeli cztonek nie osigga przychodu
z tytulu czlonkostwa);

C) jest osobg zatrudniong w ciggu ostatnich dwoch lat (przed rozpoczeciem realizacji
projektu) u Beneficjenta, partnera, wykonawcy albo jest osoba, ktorag faczy lub taczyt
z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta, partnera lub wykonawcy
uczestniczagcym w procesie rekrutacji lub oceny biznesplandw: zwigzek matzenski,
stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa (w linii prostej bez ograniczen a w linii
bocznej do drugiego stopnia) lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

d) korzysta rownolegle z innych $rodkéw publicznych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym w szczegdlnosci $rodkéow Funduszu Pracy, Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych lub srodkéw udzielanych w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki lub innych programow;

e) otrzymata wczeséniej wsparcie finansowe na uruchomienie lub prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej] w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (w szczegdlnosci
W ramach innego projektu realizowanego w Dziataniu 6. 2 lub Poddziataniu 8.1.2),

f) ma wobec siebie orzeczony zakaz dostgpu do $rodkdéw publicznych, o ktorym mowa
wart. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769),

g) posiada zaleglosci w zaptacie podatkow lub sktadek ubezpieczenia spotecznego lub
zdrowotnego lub jest przeciwko niej prowadzona egzekucja.

§ 2 Stownik pojec
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojgcia oznaczaja:

1. Projekt — projekt INKUBATOR PRZEDSIEBIORCZOSCI MEODYCH realizowany przez
Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Lodzi w partnerstwie z Uniwersytetem
Lodzkim w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 6.2 ,,Wsparcie oraz
promocja przedsigbiorczo$ci 1 samozatrudnienia”.

2. Realizator projektu (RP) - Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Lodzi
W partnerstwie z Uniwersytetem £.6dzkim.

3. Uczestnik projektu (UP) — osobe fizyczng (mezczyzne lub kobiete) w wieku od 15 do 30
roku zycia, ktora podpisata deklaracj¢ udziatu w Projekcie, zamierzajaca rozpoczaé
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, otrzymujacg wsparcie od Realizatora Projektu
w wyniku realizacji Projektu.
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4. Biuro projektu (BP) — biuro Realizatora Projektu, mieszczace si¢ w siedzibie Polskiego
Towarzystwa Ekonomicznego Oddzial w Lodzi, przy ul. Wolczanskiej 51

5. Biuro do spraw kontaktu z uczestnikami projektu (BPU) — biuro mieszczace si¢ na
Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym Uniwersytetu L.odzkiego przy ul. Rewolucji 1905r.
41 w pok. F26.

6. Dzialalno$¢ gospodarcza — zarobkowa dzialalno$¢ wytwoércza, budowlang, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalno§¢ zawodowa
wykonywang w sposob zorganizowany i ciagly - zgodnie z ustawg z dnia 2 lipca 2004 r.
0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tekst. jedn. Dz. U. 2010, Nr 220, poz. 1447 z p6zn.
zm.) (dalej: u.s.d.g.).

7. Beneficjent pomocy — Uczestnika Projektu, ktory rozpoczal prowadzenie dziatalnos$ci
gospodarczej w trakcie Realizacji Projektu i otrzymat w zwigzku z tym pomoc publiczng.

8. IP2 — Instytucje Posredniczaca II stopnia PO KL (Instytucja Wdrazajaca) —
W wojewoddztwie todzkim rolg te dla priorytetu VI PO KL pelni Wojewodzki Urzad Pracy
w Lodzi.

9. 1Z — Instytucj¢ Zarzadzajaca, tj. Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju z siedziba
w Warszawie.

10. Komisja Oceny Wnioskéw (KOW) — zespot ekspertow powolany przez Koordynatora
Projektu oceniajacy sktadane przez Uczestnika Projektu wnioski o przyznanie wsparcia
finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej oraz wnioski o udzielenie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia finansowego pomostowego.

11. Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej — wsparcie kapitatowe,
ktérego celem jest sfinansowanie wydatkdbw beneficjenta pomocy zwigzanych
z uruchomieniem dziatalno$ci gospodarczej oraz jej prowadzeniem nieprzerwanie przez okres
co najmniej 12 miesigcy od jej rozpoczecia.

12. Wsparcie pomostowe — wsparcie, ktorego celem jest wspomozenie beneficjenta pomocy
w pierwszych miesigcach prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Wsparcie to ma dwie
formy:

a) pomocy finansowej wyplacanej miesi¢cznie,

b) ustug doradczo - szkoleniowych o charakterze specjalistycznym.

13. Wydatki kwalifikowane — wydatki kwalifikujace si¢ do sfinansowania ze $rodkow
publicznych w ramach projektu INKUBATOR PRZEDSIEBIORCZOSCI MLODYCH.
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14. Wkiad wtasny Uczestnika Projektu — czg$¢ wydatkow zwigzanych z uruchomieniem
dziatalno$ci gospodarczej, sfinansowana ze $rodkow wiasnych Uczestnika Projektu (nie
podlegajace refundacji). Wkiad wlasny nie jest wktadem obowigzkowym.

15. Pomoc de minimis - szczego6lng kategori¢ wsparcia udzielanego przez panstwo, ktore ze
wzgledu na swag matg warto$¢ nie powoduje zaklocenia konkurencji w wymiarze unijnym.
Pomoc ta nie podlega obowigzkowi notyfikacji Komisji Europejskiej. Zasady udzielania
pomocy de minimis okresla Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia
2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis. Maksymalny,
dopuszczalny putap pomocy de minimis wynosi 200 tys. euro. Podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarczg moze uzyska¢ powyzsza pomoc, jezeli warto$¢ tej pomocy lacznie
z warto$cig innej pomocy de minimis otrzymanej w okresie biezacego roku kalendarzowego
I dwoch poprzednich lat kalendarzowych nie przekracza kwoty stanowigcej rownowarto$¢
w ztotych wspomnianych 200 tys. euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢
w sektorze transportu drogowego — réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro,
obliczonych wedtug sredniego kursu NBP obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.

16. Strona Projektu — stron¢ internetowag Projektu http://ipm.pte.lodz.pl, na ktorej
zamieszczane bedg dokumenty oraz aktualne informacje dotyczace realizowanego Projektu.

§ 3 Formy wsparcia realizowane w ramach Projektu

W ramach Projektu przewidziane zostaly nastepujace formy wsparcia dla Uczestnikow
Projektu:

1. Wsparcie szkoleniowo-doradcze w ramach bloku szkoleniowo-doradczego obejmujace:

a) szkolenie dla 80 Uczestnikow Projektu (44 Kobiet, 36 Me¢zczyzn) w wymiarze 60 godzin
na Uczestnika Projektu, obejmujace nastepujace zagadnienia:

- zaktadanie wiasnej firmy (8 h)

- elementarz prawny malego przedsiebiorcy (9 h)

- ksiggowos¢ i finanse (12 h)

- marketing w matym przedsigbiorstwie (8 h)

- warsztaty psychologiczne (8 h)

- biznesplan - warsztaty (15 h)

b) doradztwo indywidualne dla 80 Uczestnikow Projektu (44 Kobiet, 36 Mezczyzn)
w wymiarze 7 godzin na Uczestnika Projektu, na ktoére sktada si¢ 5 godzin doradztwa
z zakresu przygotowania wnioskow o dofinansowanie i biznesplanow oraz 2 godziny
doradztwa z zakresu przygotowania Indywidualnych Planow Dziatania.
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2. Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej dla 76 Uczestnikow
Projektu (41 Kobiet, 35 Mezczyzn) w wysokosci maksymalnie do 30.000 zt na Uczestnika
Projektu,

3. Wsparcie pomostowe, w tym:

a) podstawowe finansowe wsparcie pomostowe dla 76 Uczestnikow Projektu w wysokosSci
maksymalnie do 1600,00 zl/m-c, wyplacane przez okres do 6 miesigcy liczac od dnia
zawarcia umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego,

b) przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe dla 30 Uczestnikéw Projektu w wysokosci
maksymalnie do 1600,00 zl/m-c wyptacane przez okres od 7 do 12 miesigca liczac od dnia
zawarcia umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego,

c) wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze - indywidualne specjalistyczne doradztwo po
rozpoczgciu dziatalnosci gospodarczej udzielane na wniosek uczestnika i dopasowane do jego
potrzeb (orientacyjna wysokos¢ tego wsparcia to 1000 zt na wsparcie szkoleniowe i 500 zt
wsparcie doradcze na Uczestnika Projektu) do wykorzystania w okresie 12 miesi¢cy od dnia
zawarcia umowy o udzielenie wsparcia.

§ 4 Blok szkoleniowo-doradczy

1. Udziat w bloku szkoleniowo-doradczym jest obowiazkowy dla wszystkich Uczestnikéw
Projektu 1 niezbedny w celu pozyskania wsparcia finansowego na uruchomienie dzialalnosci
gospodarczej.

2. Z Uczestnikami Projektu zostanie zawarta Umowa o $wiadczenie ustug szkoleniowo-
doradczych (zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu). W przypadku rezygnacji na wniosek
Uczestnika Projektu lub skreslenia go z listy Uczestnikow Projektu przez Realizatora
Projektu, wolne miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej (osoba przynalezaca do
grupy, do ktorej nalezata skreslona osoba (ij. kobieta za kobietg, mezczyzna za mezczyzng).

3. Blok realizowany bedzie przez do§wiadczonych treneréw i doradcow.

4. Dopuszcza si¢, w szczegdlnie w uzasadnionych przypadkach, udzielenie wsparcia osobie
Z pominigciem obowigzku uczestniczenia w calosci lub cze$ci bloku szkoleniowo-
doradczego. Jest to mozliwe jedynie w przypadku, gdy dana osoba wczesniej zdobyta wiedze
w zakresie tozsamym z zakresem, ktory zostat przygotowany przez Realizatora Projektu.
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5. Uczestnicy Projektu poswiadczaja obecno$é na zajeciach na listach obecno$ci oraz na
Karcie ustugi doradcze;.

6. Wsparcie szkoleniowo-doradcze musi zakonczy¢ si¢ przed zarejestrowaniem dziatalnos$ci
gospodarczej przez Uczestnika Projektu — i nie stanowi wowczas pomocy publicznej.

7. Warunkiem ukonczenia bloku szkoleniowo-doradczego i ztozenia wniosku o udzielenie
wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego jest:

a) obecnos¢ na co najmniej 85% godzin szkoleniowych i doradczych;

b) zaliczenie testu konczacego blok szkoleniowo-doradczy.

§ 5 Zasady przyznawania wsparcia finansowego na uruchomienie dzialalnosci
gospodarczej

1. Wsparcie finansowe zostanie przyznane 76 Uczestnikom Projektu: 41 kobietom
I 35 megzczyznom w nastgpujacych grupach wiekowych: 22 kobietom w wieku 15-24 lata,
19 kobietom w wieku 25-29 lat, 20 me¢zczyznom w wieku 15-24 lata i 15 mezczyznom
w wieku 25-29 lat.

2. Powyzsze zalozenia moga decyzja Koordynatora Projektu ulec modyfikacji, jesli do
projektu zostanie zakwalifikowanych mniej (lub wigcej) niz to zatozono oséb z danej grupy.

3. Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej przyznawane jest na
podstawie Wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej, ztozonego przez Uczestnika Projektu do Realizatora Projektu (zatacznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu).

4. Whniosek o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej
moze by¢ ztozony przez Uczestnika Projektu w czasie trwania bloku szkoleniowo-doradczego
lub po jego zakonczeniu, jednak Realizator Projektu moze udzieli¢ srodkéw finansowych na
rozwo0j przedsigbiorczosci zasadniczo jedynie temu Uczestnikowi Projektu, ktory ukonczyt
blok szkoleniowo-doradczy i uzyskal potwierdzenie jego ukonczenia (ewentualnie, gdy
wyjatkowo zostal zwolniony z uczestnictwa w nim) oraz zarejestrowal dzialalnosé
gospodarcza. Nie nalezy tego rozumie¢ jako wymogu, aby wszyscy Uczestnicy Projektu
zarejestrowali dziatalno$¢ gospodarczg. Rejestracji dokonuja tylko te osoby, ktore otrzymaty
pozytywna decyzje o przyznaniu wsparcia.

5. O terminie skladania wnioskow o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie
dzialalnos$ci gospodarczej zadecyduje Realizator Projektu. Informacje o terminie Realizator
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Projektu zamiesci na Stronie Projektu, w Biurze Projektu oraz przekaze ja w formie pisemne;j
lub elektronicznej kazdemu Uczestnikowi Projektu.

6. Pomoc w przygotowaniu i opracowaniu wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na
uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej stanowi element bloku szkoleniowo- doradczego
realizowanego w drugim etapie Projektu i nalezy do obowigzkow doradcy.

7. Uczestnik Projektu moze ubiega¢ si¢ o wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalno$ci
gospodarczej. Nie wszyscy Uczestnicy Projektu muszg by¢ objeci wsparciem finansowym na
uruchomienie dziatalnosci gospodarcze;.

8. Wnioskowana wysoko$¢ wsparcia finansowego na uruchomienie dzialalnosci gospodarcze;j
uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z uruchomieniem dziatalno$ci
gospodarczej, jednakze nie moze ona przekracza¢ 30 000 zt na Uczestnika Projektu.

9. Nie okresla si¢ limitu wysokos$ci wsparcia finansowego w stosunku do kosztéw
rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarczej, to znaczy ze wsparcie moze obejmowaé 100%
kosztéw uruchomienia dzialalnosci gospodarcze;j.

10. Realizator Projektu nie moze uzaleznia¢ udzielenia wsparcia od wniesienia przez
Uczestnika Projektu wktadu wtlasnego. Jednakze Uczestnik Projektu moze wnie$¢ wkiad
wlasny. Sytuacja ta bedzie miata miejsce w przypadku, gdy ze srodkdw wsparcia zostanie
sfinansowana tylko czg¢$¢ wydatkéw zwigzanych z uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej.
Wktad wihasny co do zasady nie jest rozliczany.

11. Wsparcie finansowe na uruchomienie dzialalnosci gospodarczej moze by¢ przeznaczone
na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych (w tym m.in. na $rodki transportu, sktadniki majatku
trwatego, koszty prac remontowych i budowlanych) oraz zakup S$rodkéw obrotowych
I pokrycie innych wydatkow uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez wnioskujacego Uczestnika Projektu.

12. Do wniosku o przyznani wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej Uczestnik Projektu powinien zataczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Harmonogram rzeczowo-finansowy,

2) Biznes plan,

3) Zaswiadczenie o ukonczeniu bloku szkoleniowo-doradczego

13. Nie ztozenie wymaganych zalgcznikow do wniosku moze stanowi¢ podstawe do jego
odrzucenia. Powodem odrzucenia mogag by¢ takze istotne braki lub uchybienia zawarte w
sktadanych dokumentach. Przez istotne braki lub uchybienia nalezy rozumie¢ takie, ktore
uniemozliwiajg dalszg prace z wnioskiem, np. jego nieczytelnos¢.
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14. Ztozenie dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde, co do okolicznosci, ktorych dotycza,
stanowi podstawe do odmowy udzielenia wsparcia.

15. Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentow poswiadczajacych nieprawde, stanowi
podstawe do rozwigzania przez Realizatora Projektu Umowy o0 udzielenie wsparcia
finansowego.

16. Whnioski zlozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

17. Realizator Projektu zobowigzany jest wystawi¢ Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis zgodnie ze wzorem okreSlonym w zalaczniku do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie za§wiadczen o pomocy
de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2007 r., nr 53, poz.
354), w dniu podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

18. Szczegodtowe prawa i obowigzki zarowno Uczestnika Projektu, jak i Realizatora Projektu
w zwigzku z udzieleniem wsparcia finansowego okres§la Umowa 0 udzielenie wsparcia
finansowego.

§ 6 Zasady oceny wnioskow o udzielenie wsparcie finansowego

1. Ocena wnioskow o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej odbywa si¢ dwuetapowo i sktada si¢ z oceny formalnej i merytorycznej.

2. Ocena formalna dokonywana jest na biezaco przez wyznaczonego przez Koordynatora
Projektu pracownika, ktory sprawdza czy wnioski sa poprawnie wypetnione i kompletne.
W razie brakéw formalnych (brak zatacznikdéw lub informacji), Wnioskodawca jest wzywany
do Biura Projektu (mailowo lub/i telefonicznie) w celu ich uzupelnienia w terminie 3 dni
roboczych od otrzymania informacji o brakach. Nieuzupetienie brakow w wyznaczonym
terminie powoduje, ze wniosek otrzymuje klauzulg ,,Odrzucony z przyczyn formalnych” 1 nie
bedzie rozpatrywany przez Komisje Oceny Wnioskow.

3. Jedynie wnioski, ktore przeszty oceng¢ formalng przekazywane sa pod obrady Komisji
Oceny Wnioskéw (KOW).

4. Oceny merytoryczne] wniosk6w o udzielenie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczosci dokonuje Komisja Oceny Wnioskow (KOW), ktorg powotuje Realizator
Projektu w terminie do 14 dni roboczych od dnia zamknigcia naboru wnioskow. Czlonka
KOW nie moze Iaczy¢ z uczestnikiem zwigzek matzefiski ani stosunek pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
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stopnia oraz nie moze by¢ on zwigzany z Kandydatem z tytulu przysposobienia, opieki lub
kurateli. Cztonkiem KOW nie moze by¢ osoba, ktorg taczy lub taczyl z beneficjentem
stosunek podlegtosci stuzbowej, lub ktéra byta u beneficjenta zatrudniona. Jesli taka sytuacja
zaistnieje, cztonek KOW zostanie ze sktadu Komisji i zastgpiony innym. Czlonek KOW
zobowiaze si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentow ujawnionych
mu lub wytworzonych i przygotowanych przez niego w trakcie lub jako rezultat oceny.

5. W pracach Komisji uczestniczg osoby dysponujace niezbedna wiedza 1 kwalifikacjami
umozliwiajacymi wilasciwg ocene przedmiotowych wnioskdéw, posiadajace doswiadczenie
W ocenie biznesplanéw. Kazdy wniosek oceniany jest niezaleznie przez dwoch oceniajacych.
Kazdy oceniajacy przed przystgpieniem do pracy podpisuje deklaracje bezstronnosci
I poufnosci.

6. Komisja dokonuje oceny wnioskow o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie
dziatalno$ci gospodarczej oraz wnioskow o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego.

7. O terminie 1 miejscu obrad KOW Realizator Projektu informuje IP2 w Lodzi w formie
pisemnej nie pdzniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem obrad. IP2 w Lodzi moze delegowaé
obserwatorow obrad Komisji. Realizator ma wtedy obowigzek zapewni¢ obserwatorom
warunki umozliwiajgce wglad we wszystkie dokumenty majace znaczenie dla prac Komisji,
w szczegOlnosci we wnioski o udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego wraz
z zalacznikami, karty ocen merytorycznych, protokoty, itp.

8. Przebieg oceny wnioskéw zostaje utrwalony w formie protokotu z obrad Komisji Oceny
Whnioskéw oraz Kart oceny formalnej (zatgcznik nr 9 do Regulaminu) 1 merytorycznej
(zalacznik nr 10 do Regulaminu).

9. Komisja dokonuje oceny merytorycznej wnioskow poprawnych pod wzgledem formalnym
za pomocg Karty oceny merytorycznej. Pozytywna ocena KOW stanowi warunek udzielenia
wsparcia. Aby ocena byla pozytywna wymagane jest, aby wniosek o udzielenie wsparcia
finansowego wraz z zalacznikami uzyskal w ocenie merytorycznej co najmniej 50%
mozliwych do zdobycia punktéw w ocenie tacznej oraz co najmniej 50% mozliwych do
zdobycia punktdow w poszczegdlnych ocenach szczegdélowych. Wniosek moze otrzymac
maksymalnie 100 punktéw. Kazdy wniosek bedzie rozpatrywany przez dwoch losowo
wybranych czlonkéw KOW a jego ocena koncowa begdzie S$rednig arytmetyczng ocen
przyznanych przez poszczegolnych cztonkow.

10. Spetnienie powyzszego warunku (min. 50% mozliwych do zdobycia punktow w ocenie
facznej 1 w ocenach szczegdlowych) nie jest rownoznaczne z przyznaniem Uczestnikowi

SET Iy,
Ra s,

& 2

d v

%

: u g

2 N
“s) it
Bips 1o

ST g

POLSKIE TOWARZYSTWO EKONOMICZNE ODDZIAL W LODZI



KAPITAL LUDZKI Giay e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI WOJEWODZKI FUNDUSZ SPOLECZNY * .k

URZAD PRACY
W £oDZI

* ok

Projekt ,,Inkubator przedsigbiorczosci miodych” wsp6tfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Projektu wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej. O wyborze zadecyduje pozycja
(liczba punktow), jaka dany wniosek uzyska na listach rankingowych.

11. Whnioski ocenione pozytywnie sg dofinansowywane do wyczerpania kwoty przeznaczonej
na przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczo$ci w ramach Projektu.

12. Ocena merytoryczna ma charakter opisowy. Stopien spetnienia kryteriow merytorycznych
oceniany jest poprzez przyznanie punktow wedtug nastgpujacych kryteriow:

a) wykonalno$¢ przedsiewzigcia (dostepnosé zasobdéw, mozliwos$¢é pozyskania i utrzymania
rynkdw zbytu, zapewnienie plynnosci finansowej po uptywie okresu 12 miesigcy od
zarejestrowania przedsiebiorstwa) (0-45 pkt.),

b) operacyjnosc¢ (przejrzystos¢, prostota, zrozumiatos¢ zatozen) (0-15 pkt.),
¢) kompletnos¢ (catosciowos¢ opisu przedsiewzigcia, w tym opis konkurencji) (0-15 pkt.),

d) niezb¢dno$¢ i racjonalno$¢ finansowa zakupow towarow lub ustug przewidzianych
w biznes planie ze $§rodkow przyznanych na rozwoj przedsigbiorczosci przy uwzglednieniu
ich parametréw technicznych lub jako$ciowych ( 0-25 pkt.)

13. Uzasadnienie oceny sktada¢ si¢ bedzie z minimum 5 zdan w ramach kazdej z cze$ci
oceny.

14. Ocena wniosku wraz z biznes planem zawierata bedzie podsumowanie przyznanej oceny
oraz ewentualne proponowane zmiany w biznes planie i harmonogramie rzeczowo-
finansowym, jakie musi poczyni¢ Uczestnik Projektu. Uczestnik Projektu ma prawo do
negocjowania w formie pisemnej zaproponowanych mu zmian w biznes planie
i harmonogramie rzeczowo-finansowym.

15. Po zakonczeniu pracy przez KOW Koordynator Projektu, dokonuje weryfikacji pod
wzglegdem formalnym Kkart oceny merytorycznej, a takze sprawdza, czy wystapily
rozbiezno$ci w ocenie dokonanej przez cztonkow KOW w czgéci karty oceny merytoryczne;.
Koordynator oblicza roéznice w tacznej liczbie przyznanych przez dwoch cztonkow KOW
punktow. W przypadku wystgpienia rozbieznosci wigkszej niz 30 punktdéw w ocenie lacznej
dany wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktorg przeprowadza Kierownik Projektu.
Wiagzacg ocene merytoryczng stanowi suma Srednich arytmetycznych punktow za
poszczegolne kryteria z oceny Kierownika Projektu oraz tej oceny jednego z dwoch cztonkow
KOW, ktora jest liczbowo blizsza ocenie Kierownika.

16. W wyniku oceny merytorycznej powstaja listy rankingowe wnioskéw o udzielenie
wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej, zawierajace 65 0soOb
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W podziale na grupe A — 35 Kobiet, i grup¢ B — 30 Mezczyzn). W przypadku gdyby taka
sama liczbe punktow uzyskato kilku Uczestnikéw Projektu w ramach danej listy o kolejnosci
na liScie decydowac bedzie liczba punktow z oceny pierwszego ocenianego kryterium —
pierwszenstwo beda mie¢ Uczestnicy, ktorzy uzyskali wiekszg liczbe punktow w ramach
oceny pierwszego ocenianego kryterium, a gdyby i to nie wystarczalo pod uwage brane
bedzie kolejne oceniane kryterium.

17. Uczestnicy Projektu, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do dofinansowania (nie znalezli si¢ na
liscie rankingowej, ale uzyskali min. 50% mozliwych do zdobycia punktow w ramach oceny
merytorycznej w ocenie tacznej i co najmniej 50% w ocenach poszczegdlnych kryteriow,
zostang wpisani na listy rezerwowe.

18. Wstepne listy rankingowe i rezerwowe (przed odwotaniami i zatwierdzeniem przez 1P2)
zostang ogloszone na Stronie Projektu i w Biurze Projektu. Poza tym wszyscy. Uczestnicy
Projektu zostang poinformowani (mailowo lub/i telefonicznie) w tym samym dniu
0 wynikach i mozliwo$ci odwotania si¢. Uczestnikom zostang rozestane listownie lub droga
mailowa karty oceny merytorycznej ztozonego przez nich wniosku tak przygotowane, aby
niemozliwa byta identyfikacja 0s6b oceniajgcych wniosek.

19. Uczestnik Projektu ma mozliwo$¢ odwotania si¢ od decyzji KOW do Koordynatora
Projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia poinformowania go o wynikach. KOW w ciaggu
kolejnych 5 dni roboczych dokona ponownej oceny wnioskéw, co do ktéorych wniesiono
odwotania. Powtérna ocena jest oceng wigzaca 1 jako jedyna jest brana pod uwage przy
konstruowaniu list rankingowych i rezerwowych. Jesli uczestnik, ktory nie zostal
zakwalifikowany do dofinansowania nie wniesie odwotania od decyzji KOW, pozostaje
wigzaca pierwsza ocena jego wniosku.

20. W wyniku odwotan do dofinansowania zostanie zakwalifikowane dodatkowe 11 osob
(6 Kobiet i 5 Mezczyzn z najwieksza liczba punktow w kazdej grupie).

21. Odwotlanie, o ktorym mowa powyzej Uczestnik Projektu sklada na piSmie. Odwotanie
mozna ztozy¢ osobiScie w Biurze Projektu lub przesta¢ réwniez za posrednictwem
poczty/kuriera na adres Biura Projektu, jednak aby odwotanie mogto by¢ rozpatrzone jego
skan musi zosta¢ przestany w terminie wskazanym powyzej na nastgpujacy adres mailowy:
inkubator@ipm.pte.lodz.pl

22. Odwotanie wniesione po terminie lub w inny sposob niz wskazany powyzej pozostawia
si¢ bez rozpoznania.

23. Na podstawie odwotania wniosek zostaje ponownie oceniony przez dwoch innych
cztonkéw KOW. Ocena ta jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.
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24. Po zakonczeniu procedury odwolawczej KOW dokona modyfikacji wstepnych list
rankingowych i rezerwowych. Listy po zatwierdzeniu ich przez IP2 zostang niezwlocznie
zamieszczone na Stronie Projektu oraz wywieszone w Biurze Projektu.

25. Na bazie dokonanej oceny merytorycznej Uczestnik Projektu otrzyma pismo informujace
0 ostatecznej decyzji KOW:

a) o zakwalifikowaniu do dofinansowania wraz z uzasadnieniem, liczba przyznanych
punktow oraz proponowang kwotg dofinansowania,

b) o niezakwalifikowaniu do otrzymania dofinansowania i wpisaniu na list¢ rezerwowg wraz
z uzasadnieniem i podaniem szczegdtowej punktacji,

¢) o niezakwalifikowaniu do otrzymania dofinansowania 1 nie wpisaniu na list¢ rezerwowa
wraz z podaniem przyczyny oraz szczegotowej punktacji.

26. Dodatkowo w pismie (w przypadku zakwalifikowania si¢ do dofinansowania) okreslone
zostang dokumenty, ktore Uczestnik Projektu zobowigzany bedzie ztozy¢ do Realizatora
Projektu przed podpisaniem umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Wystanie pisma
nastgpi w terminie do 7 dni roboczych od daty zatwierdzenia list przez IP2.

27. Lacznie, wsparcie finansowe na uruchomienie dzialalnos$ci gospodarczej otrzyma
76 uczestnikow projektu (41 najwyzej ocenionych kobiet (22 w wieku 15-24 lata i 19 wieku
25-29 lat) oraz 35 najwyzej ocenionych mezczyzn (20 w wieku 15-24 lata i 6 wieku 15-29
lat).

§ 7 Rejestracja i podjecie dzialalnosci gospodarczej

1. Uczestnik Projektu moze zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarcza dopiero po zakonczeniu
bloku szkoleniowo-doradczego. Uczestnik projektu, ktory bedzie ubiegal si¢ o wsparcie
finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej i ktoremu decyzja KOW takie wsparcie
zostanie przyznane, przed jego otrzymaniem musi zarejestrowa¢ dziatalno$¢ gospodarcza.

2. Zgodnie z przepisami Uczestnik Projektu rejestruje dziatalno$¢ gospodarcza w organie
wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania (w rozumieniu art. 25 Kodeksu Cywilnego).

3. Uczestnik Projektu ma obowigzek prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na terenie
wojewodztwa todzkiego przez okres co najmniej 12 miesigcy od dnia jej rozpoczgcia.

4. Okres od rejestracji dziatalnosci gospodarczej do jej rozpoczecia nie powinien przekraczac
dwoch miesiecy.
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5. Przyjmuje sie, ze dniem rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej bedzie dzien wskazany
jako data rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, ktory
nie musi by¢ tozsamy z dniem rejestracji.

§ 8 Formy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej

1. Dopuszczalng forma w jakiej Uczestnicy Projektu moga prowadzi¢ dziatalno$é
gospodarczag jest samodzielna dziatalno$¢ gospodarcza. Nie jest mozliwe prowadzenie
dziatalnosci w formie spotki prawa handlowego ani innego podmiotu zbiorowego
(np. fundacja, stowarzyszenie).

2. Istnieje mozliwos¢ zawarcia umowy spotki cywilnej miedzy Uczestnikami tego samego
Projektu.

3. Uczestnicy Projektu planujacy rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie spotki
cywilnej zobowigzani sg zawrze¢ stosowng informacje na ten temat w biznes planie, ktory
stanowi podstawe¢ do przyznania Srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczos$ci,
zobowigzujac si¢ tym samym do podejmowania dziatan na rzecz osiggnig¢cia wspolnego celu
gospodarczego. W takim przypadku kwota srodkéw finansowych przyznawana jest odrebnie
dla kazdego Uczestnika Projektu.

4. Mozliwe jest zawarcie umowy spotki cywilnej w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalnosci, o ile zostang tacznie spelnione nastepujgce warunki:

a) przedmiot dziatalno$ci spotki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest zbiezny
Z przedmiotem dziatalno$ci 0séb prowadzacych jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, ktore
otrzymaty wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej na podstawie
zaakceptowanego biznes planu oraz przewidzianej w nim struktury wydatkow,

b) przeksztalcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dagzeniem do zwigkszenia skali
realizowanego przedsigwzigcia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwosci jego
powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkéw zbytu lub tez odbiorcow realizowanych ustug),

€) zmiana formy prowadzonej dziatalno$ci dokonana jest w formie aneksu do umowy
podpisanej z indywidualnym Uczestnikiem Projektu, po uzyskaniu akceptacji Realizatora
Projektu oraz po zasiggnigciu opinii IP2 w Lodzi.

5. Niedopuszczalne jest przeksztalcenie formy prawnej przedsigbiorcy (poza zawarciem
umowy spotki cywilnej z innym Uczestnikiem tego samego projektu) w okresie 12 miesigcy
od rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.
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§ 9 Zawarcie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego oraz wniesienie
zabezpieczenia prawidlowego wykonania umow

1. O wynikach oceny  merytorycznej  Wniosku o  udzielenie  wsparcia
finansowego/pomostowego Realizator Projektu powiadamia Uczestnika Projektu w formie
pisemnej zgodnie z § 6 ust. 25 Regulaminu Projektu.

2. W przypadku oso6b, ktorym zostanie przyznane wsparcie finansowe/pomostowe w pismie
informujagcym o ocenie merytorycznej zostanie okreslona lista zalacznikow, ktore
wnioskujacy zobowigzany jest dostarczy¢ Realizatorowi Projektu przed podpisaniem Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego (zatacznik nr 13 i 14 do
niniejszego Regulaminu) oraz termin ich dostarczenia. Wymagane jest ztozenie co najmniej
nastepujacych zatgcznikdw:

a) potwierdzenie ukonczenia bloku szkoleniowo-doradczego,

b) zaktualizowanego biznes planu, jezeli w wyniku procesu oceny merytorycznej ulegt on
modyfikacji,

c) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego, jezeli w wyniku procesu oceny
merytorycznej ulegt on modyfikacji

d) oswiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowanych lub tego samego przedsigwzigcia, na realizacje ktorego jest udzielana
pomoc de minimis (zalacznik nr 15 do niniejszego Regulaminu),

e) oswiadczenie w prawie pomocy de minimis wraz z za$wiadczeniami o wczesniej
udzielonej pomocy de minimis o ile pomoc ta zostala udzielona (zatacznik nr 16 do
niniejszego Regulaminu).

f) Potwierdzenia, w postaci wydruku z CEIDG, ze Uczestnik prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg.

g) Uczestnik projektu zobowigzany jest ztozy¢ dokument ZUS ZUA/ZZA albo decyzj¢ o
podleganiu ubezpieczeniu w KRUS w terminie 14 dni od dnia rozpoczgcia dziatalnosci
gospodarczej

3. Nieztozenie wszystkich wymaganych zalacznikow przez Uczestnika Projektu,
W wyznaczonym terminie, traktowane bedzie jako rezygnacja z ubiegania si¢ o wsparcie
finansowe i pomostowe.
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4. Termin do zlozenia zatacznikow moze zosta¢ wydluzony przez Realizatora Projektu na
pisemny, uzasadniony wniosek Uczestnika Projektu.

5. Beneficjent pomocy musi zlozy¢ zabezpieczenie prawidlowego wykonania Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego w terminie 14 dni od dnia zawarcia
w/w umow.

6. Udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego moze nastapi¢ jedynie w przypadku
ztozenia przez Beneficjenta pomocy zabezpieczenia w postaci dwoch weksli in blanco bez
protestu wraz z deklaracjami wekslowymi wystawiony przez Uczestnika Projektu oraz
z porgczeniem wekslowym (aval). Realizator Projektu wymaga co najmniej 2 porgczycieli
Z kwota przychodu miesi¢czng tacznie co najmniej 4000,00 zt brutto.

7. Whniesienie zabezpieczenia, o ktorym mowa powyzej w ust. 6 wymaga réwniez zalaczenia:

a) o$wiadczenia matzonka 0 zgodzie na wniesienie zabezpieczenia oraz porgczenie (jezeli
Uczestnik Projektu badz porgezyciel pozostaje w zwigzku malzenskim), ewentualnie
zalaczenia odpisu aktu notarialnego albo sadowego orzeczenia znoszacego malzenska
wspolnos¢ majatkowa,

albo

b) o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (jezeli Uczestnik Projektu badz
poreczyciel nie pozostaje w zwigzku matzenskim).

8. Zwrot zabezpieczenia nastgpuje na pisemny wniosek Beneficjenta pomocy po catkowitym
rozliczeniu przez niego otrzymanego wsparcia finansowego i pomostowego oraz po
spelnieniu wymogu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres 12 miesigcy od dnia
rozpoczecia tej dzialalnosci.

§ 10 Wyplata wsparcia finansowego na uruchomienie dzialalnosci gospodarczej
1. Wsparcie finansowe wypltacane jest jednorazowo, z gory, w catosci.

2. Wyptata wsparcia nast¢puje na wyodrgbniony do tego celu rachunek bankowy, ktoérego
numer zamieszcza si¢ w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Rachunek ten powinien
by¢ wykorzystywany do obstugi wsparcia finansowego, a w razie przyznania finansowego
wsparcia pomostowego, takze do jego obstugi.

ST Ly
e b,
: <
2 7

%
: u :

2 N
“s) it
Bips 1o

$ 0 Ve,

Vg

POLSKIE TOWARZYSTWO EKONOMICZNE ODDZIAL W LODZI



KAPITAL LUDZKI Giay e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI WOJEWODZKI FUNDUSZ SPOLECZNY * .k

URZAD PRACY
W £oDZI

* ok

Projekt ,,Inkubator przedsigbiorczosci miodych” wsp6tfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

§ 11 Wydatkowanie Srodkow wsparcia finansowego

1. Wydatki podlegajace finansowaniu w ramach przyznanego wsparcia powinny zostaé
poniesione w terminie trzech miesigcy od dnia podpisania Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.

2. Termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
wydtuzony. Powodem moga by¢ np. opdznienia w przeptywie srodkow na realizacje projektu.
Zmiana terminu wymaga aneksu do Umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz
poinformowania IP2 w Lodzi.

3. Wydatki sg kwalifikowane, o ile sg zgodne z zaakceptowanym harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

4. Podatek VAT poniesiony w zwigzku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowalny
zawsze, niezaleznie od tego czy Uczestnik Projektu ma, czy nie ma mozliwosci jego
odzyskania. Niemniej jednak, jesli w okresie realizacji projektu nastgpi zwrot zaptaconego
podatku VAT, nalezy odzyskane kwoty przeznaczy¢é na wydatki zwigzane z prowadzona
przez Uczestnika Projektu dziatalnoscia gospodarcza.

5. Wsparcie finansowe na rozw0j przedsiebiorczosci nie moze by¢ wykorzystane na:

a) pokrycie kosztow prowadzenia biezacej dziatalnosci beneficjenta pomocy (np. czynsz,
ubezpieczenia, sktadki ZUS);

b) wynagrodzenia oséb zatrudnionych u beneficjenta pomocy (z wylaczeniem zaptaty za
wykonane zlecone ustugi np. roboty budowlane;

c) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc
publiczna, lub ktoére wczesniej byty objete wsparciem ze §rodkéw Wspdlnoty Europejskiej
(zakaz podwojnego finansowania tych samych wydatkow);

d) zaptate grzywien i kar wynikajace z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepisow
obowigzujacego prawa;

e) zaptate kar umownych wynikajacych z naruszenia przez beneficjenta pomocy umow
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym kaucji);

f) zakup s$rodkéw transportu w przypadku podejmowania  dziatalnosci gospodarczej
W sektorze transportu towarow;
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g) w przypadku podejmowania dziatalno$ci przez osobe niepetnosprawng pokrycie
obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

h) optate sktadek KRUS.

6. Uczestnik Projektu, ktory otrzymal $rodki finansowe na uruchomienie dziatalno$ci
gospodarcze] ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami
liczonymi jak od zaleglo$ci podatkowych naliczanymi od dnia podpisania umowy
0 udzielenie wsparcia, jezeli prowadzil dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz
12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia lub zostaly naruszone inne warunki umowy dotyczace
przyznania tych $rodkéw (analogicznie sytuacja przedstawia si¢ w przypadku srodkow
otrzymanych w ramach wsparcia pomostowego).

7. Uczestnik Projektu, ktory nie w pelni wykorzysta przyznane mu wsparcie finansowe
podstawowe lub pomostowe jest zobowigzany do niezwlocznego zwrotu niewykorzystanych
srodkow bez odsetek.

8. Niedozwolone jest laczenie wsparcia finansowego z finansowaniem dziatalno$ci
gospodarczej z innych bezzwrotnych zrédet o charakterze publicznym (np. dotacja
z powiatowego urzedu pracy lub dotacja w ramach innego projektu realizowanego w ramach
dziatania 6.2 PO KL ).

9. Jezeli Uczestnik Projektu rownoczesnie ubiega si¢ o przyznanie $srodkow na dziatalno$é
gospodarczag z innych takich Zrédel, to w razie przyznania mu wsparcia finansowego na
uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej, cheac je otrzymac, musi zrezygnowac z pozostatych
srodkow z bezzwrotnych zZrodet o charakterze publicznym.

10. Beneficjent pomocy moze wystapi¢ do Realizatora Projektu z pisemnym wnioskiem
0 zmian¢ biznes planu, w szczegélnoSci w zakresie zestawienia towarow lub ustug
przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakos$ciowych oraz
wartos$ci jednostkowych. Realizator Projektu w ciggu 15 dni kalendarzowych od otrzymania
wniosku Beneficjenta pomocy informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub
odrzucenia wnioskowanych zmian.
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§ 12 Wsparcie pomostowe
1. Projekt zaktada :

a) podstawowe finansowe wsparcie pomostowe dla 76 Beneficjentow pomocy (41 najwyzej
ocenionych kobiet (22 w wieku 15-24 lata i 19 wieku 25-29 lat) oraz 35 najwyzej ocenionych
mezezyzn ( 20 w wieku 15-24 lata i 15 wieku 25-29 lat )), w wysokosci maksymalnie do
1600,00 zt/m-c. Wsparcie wyptacane przez okres do 6 miesigcy od dnia zawarcia umowy
0 udzielenie podstawowego wsparcia finansowego,

b) przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe dla 30 Beneficjentow pomocy w wysokosci
maksymalnie do 1600,00 zl/m-c. Wsparcie wyptacane jest przez okres nie dtuzszy niz do
12 miesigca od dnia zawarcia umowy 0 udzielenie wsparcia,

c) wsparcie pomostowe szkoleniowo - doradcze - indywidualne specjalistyczne doradztwo po
rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej w wymiarze do 1500zt (1000zt wsparcie szkoleniowe
I 500 zt wsparcie doradcze) na Beneficjenta pomocy do wykorzystania w okresie 12 miesigecy
od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia.

2. Wsparcie pomostowe finansowe i pomostowe doradcze realizowane jest na podstawie
odrebnych uméw zawieranych miedzy Realizatorem Projektu a Beneficjentem pomocy.

3. Wsparcie pomostowe moze by¢ udzielone jedynie po rozpoczgciu dziatalno$ci
gospodarczej przez Beneficjenta pomocy.

4. Wsparcie pomostowe finansowe ma na celu pokrycie niezbednych, biezacych oplat,
bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;.

5. Srodki wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na:

a) sfinansowanie wydatkow, w stosunku do ktorych wczesniej zostata udzielona pomoc
publiczna, lub ktore wczesniej byly objete wsparciem ze Srodkéw Wspolnoty Europejskiej
(zakaz podwojnego finansowania tych samych wydatkow);

b) zaptate grzywien i kar wynikajace z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepisoOw
obowigzujacego prawa;

C) zaptate kar umownych wynikajacych z naruszenia przez beneficjenta pomocy umow
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym kaucji);
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d) zakup $rodkow transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej
w sektorze transportu towarow;

e) w przypadku podejmowania dziatalnoéci przez 0sobe niepetlnosprawng pokrycie
obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

f) wyptate wynagrodzen ( za wyjatkiem zaplaty za ustugi zlecone np. ustugi biura
rachunkowego),

g) oplate sktadek KRUS.

6. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest z gory, na kazdy miesigc okresu na jaki je
przyznano, w jednakowej wysokosci (w rownych transzach). Warunkiem wyptaty transz jest
posiadanie $rodkow na koncie Projektu.

7. Srodki wyptacane w ramach wsparcia pomostowego nie wymagaja szczegblowej
weryfikacji dokonywanej przez Realizatora Projektu. Beneficjent pomocy rozlicza otrzymane
wsparcie przez ztozenie zestawienia towarow lub ushug, ktorych zakup zostat dokonany
w ramach otrzymanego wsparcia wraz z o$wiadczeniem o prawdziwosci zlozonego
oswiadczenia.

8. Wsparcie pomostowe szkoleniowo - doradcze w ramach Projektu udzielane jest przez
Realizatora Projektu wszystkim Beneficjantom pomocy bez skladania odrgbnego wniosku.
Wsparcie udzielane jest na podstawie odrebnej umowy o udzielenie wsparcia pomostowego
doradczego, stanowigc pomoc publiczng udzielang Beneficjantowi pomocy w ramach
Projektu.

§ 13 Kryteria i procedura przyznawania finansowego wsparcia pomostowego

1. Wsparcie pomostowe (podstawowe) przyznawane jest w oparciu o wniosek Uczestnika
Projektu ztozony do Realizatora Projektu na okres do 6 miesi¢cy liczonych od dnia zawarcia
umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Wniosek sktadany jest przez
Uczestnika Projektu do Realizatora Projektu wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia
finansowego.

2. Pomoc w przygotowaniu i opracowaniu wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego
stanowi element bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego w pierwszym etapie projektu.
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3. Do Whniosku o udzielenie wsparcia pomostowego podstawowego (zalacznik nr 11 do
niniejszego Regulaminu) nalezy zataczy¢ szacunkowe zestawienie wydatkow, na ktore bedzie
przeznaczone finansowe wsparcie pomostowe.

4. Podejmujac decyzje 0 przyznaniu finansowego wsparcia pomostowego podstawowego
Komisja Oceny Wnioskéw bedzie brata pod uwage fakt otrzymania wsparcia finansowego,
kwalifikowalno$¢ oraz bezposredni zwigzek zaplanowanych wydatkow wyszczegdlnionych
w zestawieniu wydatkoéw - z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej. Wsparcie pomostowe
moze by¢ przyznane temu Beneficjentowi pomocy, ktory otrzymat wsparcie finansowe
w ramach Projektu.

5. W uzasadnionych przypadkach, Beneficjentowi pomocy korzystajacemu z finansowego
wsparcia pomostowego podstawowego moze zosta¢ przedluzone jego udzielanie o kolejny
okres do 6 miesiecy (jednakze nie dluzej niz do 12 miesigca od dnia zawarcia umowy
0 udzielenie wsparcia), o ile w opinii Realizatora Projektu istnieje celowo$¢ kontynuowania
udzielania pomocy.

6. Mozliwos$¢ przyznania przedtuzonego finansowego wsparcia pomostowego, o ktorym
mowa w ust. 5 rozpatrywana jest na podstawie Wniosku o udzielenie przedtuzonego wsparcia
pomostowego (zalacznik nr 12 do niniejszego Regulaminu) ztozonego przez Beneficjanta
pomocy do Realizatora Projektu. Przedmiotowy wniosek sktadany jest przez Beneficjanta
pomocy nie pdzniej niz w pigtym miesigcu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

7. Do Wniosku o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego powinny by¢ zatgczone
m.in. nastepujace dokumenty:

a) dokumenty umozliwiajgce ocene sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstwa np. sprawozdanie
finansowe, kopia ksiegi przychodow 1 rozchodéw, kopia ewidencji przychodow, zeznanie
podatkowe, skrécony rachunek zyskow i strat;

b) oswiadczenie 0 niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz
0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkoéw (zaswiadczenie w tym zakresie nalezy ztozy¢ przed
podpisaniem aneksu);

C) szacunkowe zestawienie wydatkoéw, na ktore majg by¢ przeznaczone $rodki przedtuzonego
wsparcia pomostowego;

d) o$wiadczenie 0 niezawieszeniu bagdz niewyrejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej;

f) oswiadczenie o braku zobowigzan z tytulu zaje¢ sadowych i1 administracyjnych
I nietoczeniu si¢ przeciwko uczestnikowi projektu postepowania sgdowego, egzekucyjnego
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lub windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowigzan. Skrocony rachunek zyskow
I strat;

g) oswiadczenie Beneficjenta pomocy o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych
kosztow kwalifikowalnych lub tego samego przedsigwzigcia, na realizacj¢ ktorego jest
udzielana pomoc de minimis;

h) oswiadczenie o wczesniej udzielonej Beneficjentowi pomocy de minimis wraz z kopia
zaswiadczen;

I) oéwiadczenie o niekaralno$ci karg zakazu dostgpu do srodkow publicznych

j) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
zgodny z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53,
poz. 311).

8. Wsparcie pomostowe finansowe (podstawowe i przedluzone) oraz wsparcie pomostowe
doradcze stanowa pomoc de minimis. Wsparcie finansowe dla uczestnika projektu stanowi
pomoc de minimis, ktora jest udzielana na podstawie § 33 ust. 1 pkt. 2 i 3 z zastrzezeniami
zawartymi w § 32 ust. 2 pkt. 1 1 § 34 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz w oparciu o rozporzadzenie Komisji nr 1998/2006/WE
z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 traktatu do pomocy de minimis
(Dz. Urz. WE L379, z 28.12.2006r.).

9. Realizator Projektu zobowigzany jest wystawi¢ Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis zgodnie ze wzorem okreSlonym w zalaczniku do
Rozporzadzenia Rady Ministrow w dniu podpisania umowy 0 udzieleniu wsparcia
pomaostowego.

10. Przy ocenie wnioskow o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego KOW
kierowac si¢ bedzie nastepujacymi zasadami:

a) wsparcie pomostowe przedtuzone w pierwszej Kkolejnosci zostanie skierowane do tych
0s0b, dla ktorych nowo otwarta dziatalno$¢ gospodarcza jest jedynym zrédtem utrzymania,

b) w nast¢pnej kolejnosci brana bedzie pod uwage wysokos¢ osigganych przychodow —
wsparcie kierowane jest do tych przedsiebiorstw, ktore uzyskujg najnizsze przychody,
ajednoczesnie ich wilasciciele wykazujg aktywno$¢ w obszarze prowadzonej dziatalnosci
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gospodarczej,  przejawiajaca  si¢ w  ilosci  podpisanych = umow, liczbie
kontrahentow/dostawcow, ilosci posiadanego towaru, cyklicznosci zakupu, itp.

12. W przypadku odmowy udzielenia wsparcia pomostowego przedtuzonego istnieje
mozliwo$¢ wniesienia odwotania od decyzji KOW na zasadach okre§lonych w § 6 ust. 19
Regulaminu Projektu.

13. Ocena wnioskow 0 przyznanie finansowego wsparcia pomostowego nastepuje w sposob
analogiczny, jak ocena wnioskow o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie
dziatalno$ci gospodarczej. To oznacza, ze wnioski oceniane sg pod katem formalnym przez
osobe wyznaczong przez Koordynatora Projektu i merytorycznie przez tg samg KOW w tym
samym czasie, a przebieg oceny zostaje utrwalony w formie protokotu z obrad KOW oraz
kart oceny merytorycznej.

§ 14 Zasady rozliczania Uczestnika Projektu z otrzymanego wsparcia

1. Uczestnik Projektu ma obowigzek rozliczy¢ otrzymane wsparcie finansowe na rozwodj
przedsigbiorczosci. Rozliczenie otrzymanego wsparcia nastgpuje poprzez:

a) szczegdlowe zestawienie towardw lub ustug, ktorych zakup zostal dokonany ze srodkow na
uruchomienie dziatalnos$ci gospodarczej wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych
lub jakoSciowych.

b) ztozenie oswiadczenia 0 dokonaniu zakupow towardéw lub ustug zgodnie z biznes planem,
z zastrzezeniem §6 pkt. 14 Regulaminu Projektu

2. Beneficjent pomocy ma obowigzek rozliczy¢ otrzymane pomostowe wsparcie finansowe.
Rozliczenie otrzymanego wsparcia nastepuje poprzez ztozenie oswiadczenia o kwocie
wsparcia pomostowego wydatkowanego zgodnie z umow3.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w zlozonych o$wiadczeniach lub
zestawieniach Uczestnik ma 3 dni robocze od jego poinformowania na poprawienie lub
uzupetnienie brakow.

4. Uporczywe uchylanie si¢ Beneficjenta pomocy od realizacji obowiazkéw zwigzanych
Z rozliczeniem wsparcia stanowi przestank¢ do rozwigzania umowy o udzielenie wsparcia
finansowego i pomostowego bez wypowiedzenia oraz zwrot otrzymanego wsparcia wraz
Z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia podpisania
umowy umow o udzielenie wsparcia.
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5. Udzielone wsparcie finansowe podstawowe i pomostowe zostanie uznane za catkowicie
rozliczone jesli:

a) zostang zlozone wszystkie przewidziane niniejszym Regulaminem o$wiadczenia
| zestawienia dotyczgce wydatkowania przyznanych $rodkow,

b) uzyskane zostang pozytywne wyniki kontroli,

C) dzialalnos$¢ gospodarcza prowadzona bedzie przez okres co najmniej 12 miesigcy od dnia
podpisania umowy o udzielenie wsparcia.

§ 15 Monitoring i kontrola

1. Monitoring Beneficjentow pomocy prowadzony jest na biezaco w trakcie realizacji
Projektu.

2. Zostang przeprowadzone minimum 2 wizyty monitorujagce na miejscu prowadzenia
dziatalnosci ukierunkowane na sprawdzenie :

a) zgodnosci wydatkowania $rodkow finansowych z przyjetymi zatozeniami (I wizyta
monitorujaca);

b) zgodnosci prac z przedstawionym harmonogramem (I wizyta monitorujgca);

€) terminowos$ci rozliczania wsparcia finansowego/poszczegélnych transz wsparcia
pomostowego (I wizyta monitorujaca);

d) faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta pomocy (I i Il wizyta
monitorujaca);

e) wykorzystania przez Beneficjenta pomocy zakupionych towarow lub ustug zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalno$ci, w tym z zatwierdzonym biznes planem (I wizyta
monitorujgca). Uczestnik Projektu powinien posiadaé sprzgt 1 wyposazenie zakupione
z otrzymanych $rodkow i wykazane w rozliczeniu wsparcia. W przypadku, gdy w ramach
kontroli stwierdzone zostanie, iz Beneficjent pomocy nie posiada towardéw, ktore wykazat
w rozliczeniu, a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
(np. materialy zuzywane w celu $§wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik
powinien wykazaé przychod z tytutu §wiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw badz w inny
sposob uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towarow.

3. Dzialania monitorujace moga by¢ dodatkowo realizowane telefonicznie.
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4. W trakcie wizyty monitorujacej lub po przeprowadzeniu rozmowy telefonicznej w ramach
prowadzonego monitoringu sporzadzana jest Karta monitoringu (zatacznik nr 17 do
niniejszego Regulaminu).

5. Odstgpienie od wizytacji moze mie¢ miejsce w przypadku zaistnienia zdarzen losowych
takich jak: choroba, pozar, powodz itp. Uczestnik Projektu informuje Realizatora Projektu
0 zaistnialym zdarzeniu losowym.

6. Decyzje o odstgpieniu od wizytacji podejmuje Prezes PTE na wniosek Koordynatora
Projektu.

7. W terminie 3 dni roboczych od ustania przyczyn odstgpienia od wizytacji Uczestnik
Projektu informuje Realizatora Projektu o tym fakcie, a Realizator Projektu ustala nowy
termin wizytacji.

8. Jesli w wyniku kontroli ustalony zostanie fakt, iz Uczestnik nie prowadzi dziatalnoscli
gospodarczej lub tez, ze naruszone zostaly inne warunki umowy dotyczace przyznania
srodkow, ma on wowczas obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych S$rodkéw wraz
Z odsetkami liczonymi jak od zaleglo$ci podatkowych naliczanymi od dnia podpisania
umowy o udzielenie wsparcia.

§ 16 Postanowienia koncowe

1. Projekt finansowany jest ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (85%) oraz
srodkow budzetu panstwa (15%).Uczestnik projektu nie pokrywa zadnych kosztow
zwigzanych z udziatem w Projekcie.

2. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do stosowania postanowien zapisanych w niniejszym
Regulaminie oraz zawartych umowach w ramach projektu. Uczestnik Projektu ma obowigzek
powiadomienia PTE o. £.6dZ o wszystkich zmianach w danych personalnych przekazanych
podczas procesu rekrutacyjnego.

3. Niestosowanie si¢ do postanowien Regulaminu Projektu bedzie podstawg do skreslenia
z listy Uczestnikow Projektu 1 rozwigzania umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo-
doradczych. Ostateczng decyzj¢ o rozwigzaniu umowy podejmuje Prezes PTE o. L6dz.

4. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do dobrowolnego poddania si¢ procesowi
monitoringu, kontroli i ewaluacji, majacego na celu ocen¢ skutecznosci dziatan podjetych
w ramach projektu oraz prawidlowej realizacji postanowien zawartych w ramach projektu
umow.
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5. Kwestie sporne zaistniate w wyniku realizacji projektu rozstrzygane sg przez Realizatora
Projektu (Koordynatora Projektu), w oparciu o dokumenty, o ktérych mowa w § 1 ust. 5
Regulaminu Projektu.

6. Realizator Projektu nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany w ustawach
I rozporzadzeniach dotyczacych funduszy strukturalnych oraz réznice w interpretacji zapisow
prawnych mogace pojawi¢ si¢ w trakcie realizacji Projektu.

7. Realizator Projektu zastrzega mozliwos¢ zmiany niniejszego Regulaminu (w tym
zatgcznikow) w przypadku zmiany wytycznych, warunkoéw realizacji Projektu, dokumentéw
programowych, zmiany interpretacji zapisOw wytycznych przez IZ lub 1P2, badz
konieczno$ci doprecyzowania lub poprawy zapisoOw, co przetozy si¢ na efektywniejsza
realizacj¢ Projektu. Zmiany beda oglaszane na Stronie Projektu. Kazda zmiana Regulaminu
Projektu (w tym zatacznikéw) wymaga akceptacji przez 1P2.

1.6dz, dnia 01.03.2014 r.
Sporzadzit Zatwierdzit
Koordynator Projektu Prezes PTE o. L6dz
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