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REGULAMIN 

realizacji projektu i przyznawania wsparcia w ramach projektu 

"INKUBATOR PRZEDSIĘBIORCZOŚCI MŁODYCH" 

 

§ 1 Postanowienia ogólne 

1. Regulamin określa zasady uczestnictwa w projekcie „INKUBATOR 

PRZEDSIĘBIORCZOŚCI MŁODYCH” (dalej: Projekt), przyznawania  przez Realizatora 

Projektu wsparcia finansowego i pomostowego oraz rozliczania środków w ramach 

przyznanego Uczestnikom Projektu wsparcia. 

2. Projekt jest realizowany przez Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddział w Łodzi 

w partnerstwie z Uniwersytetem Łódzkim na podstawie Umowy nr UDA-POKL.06.02.00-10-

106/13- podpisanej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi, w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu VI „Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Działania 

6.2 „Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia”. 

3. Projekt jest realizowany w okresie od 01.01.2014 r. do 30.06.2015 r. na terenie 

województwa łódzkiego. 

4. Całkowity nadzór nad realizacją Projektu, a także rozstrzyganie spraw, które nie są 

uregulowane niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Koordynatora Projektu. Sprawy 

rozstrzygane będą w oparciu o akty prawa unijnego i polskiego, dokumenty programowe, 

wytyczne w zakresie realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (POKL) 

opublikowane pod adresem http://pokl.wup.lodz.pl/index.php/dokumenty-i-wytyczne2, 

stanowiska IZ opublikowane pod adresem http://pokl.wup.lodz.pl/index.php/stanowiska-iz. 

5. Wsparciem może być objęta wyłącznie osoba pozostająca bez zatrudnienia w wieku do 

30 lat, posiadająca pełną zdolności do czynności prawnych, która uczy się, pracuje lub 

zamieszkuje (w rozumieniu kodeksu cywilnego) na terenie województwa łódzkiego. 

6. Wsparcie nie może zostać udzielone osobie, która: 

a) w okresie 12 miesięcy poprzedzających dzień przystąpienia do projektu była 

zarejestrowana w Ewidencji Działalności Gospodarczej, Krajowym Rejestrze 

Sądowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 

prowadziła działalności na podstawie odrębnych przepisów (w tym m. in. działalność 

adwokacką, komorniczą lub oświatową); 

http://pokl.wup.lodz.pl/index.php/stanowiska-iz
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b) jest wspólnikiem spółki osobowej lub jednoosobowej spółki kapitałowej lub członkiem 

spółdzielni (nie dotyczy spółdzielni oszczędnościowo-pożyczkowych (banków 

spółdzielczych) oraz spółdzielni mieszkaniowych jeżeli członek nie osiąga przychodu 

z tytułu członkostwa); 

c) jest osobą zatrudnioną w ciągu ostatnich dwóch lat (przed rozpoczęciem realizacji 

projektu) u Beneficjenta, partnera, wykonawcy albo jest osobą, którą łączy lub łączył 

z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta, partnera lub wykonawcy 

uczestniczącym w procesie rekrutacji lub oceny biznesplanów: związek małżeński, 

stosunek pokrewieństwa lub powinowactwa (w linii prostej bez ograniczeń a w linii 

bocznej do drugiego stopnia) lub związek z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli; 

d) korzysta równolegle z innych środków publicznych na rozpoczęcie działalności 

gospodarczej, w tym w szczególności środków Funduszu Pracy, Państwowego 

Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub środków udzielanych w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub innych programów; 

e) otrzymała wcześniej wsparcie finansowe na uruchomienie lub prowadzenie działalności 

gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (w szczególności 

w ramach innego projektu realizowanego w Działaniu 6. 2 lub Poddziałaniu 8.1.2), 

f) ma wobec siebie orzeczony zakaz dostępu do środków publicznych, o którym mowa 

w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769), 

g) posiada zaległości w zapłacie podatków lub składek ubezpieczenia społecznego lub 

zdrowotnego lub jest przeciwko niej prowadzona egzekucja. 

 

§ 2 Słownik pojęć 

Użyte w niniejszym Regulaminie pojęcia oznaczają: 

1. Projekt – projekt INKUBATOR PRZEDSIĘBIORCZOŚCI MŁODYCH realizowany przez 

Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddział w Łodzi w partnerstwie z Uniwersytetem 

Łódzkim w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 6.2 „Wsparcie oraz 

promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia”. 

2. Realizator projektu (RP) - Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddział w Łodzi 

w partnerstwie z Uniwersytetem Łódzkim. 

3. Uczestnik projektu (UP) – osobę fizyczną (mężczyznę lub kobietę) w wieku od 15 do 30 

roku życia, która podpisała deklarację udziału w Projekcie, zamierzającą rozpocząć 

prowadzenie działalności gospodarczej, otrzymującą wsparcie od Realizatora Projektu 

w wyniku realizacji Projektu. 
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4. Biuro projektu (BP) –  biuro Realizatora Projektu, mieszczące się w siedzibie Polskiego 

Towarzystwa Ekonomicznego Oddział w Łodzi, przy ul. Wólczańskiej 51 

5. Biuro do spraw kontaktu z uczestnikami projektu (BPU) – biuro mieszczące się na 

Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym Uniwersytetu Łódzkiego przy ul. Rewolucji 1905r. 

41 w pok. F26. 

6. Działalność gospodarcza – zarobkową działalność wytwórczą, budowlaną, handlową, 

usługową oraz poszukiwanie i wydobywanie kopalin ze złóż, a także działalność zawodową 

wykonywaną w sposób zorganizowany i ciągły - zgodnie z ustawą z dnia 2 lipca 2004 r. 

o swobodzie działalności gospodarczej (tekst. jedn. Dz. U. 2010, Nr 220, poz. 1447 z późn. 

zm.) (dalej: u.s.d.g.). 

7. Beneficjent pomocy – Uczestnika Projektu, który rozpoczął prowadzenie działalności 

gospodarczej w trakcie Realizacji Projektu i otrzymał w związku z tym pomoc publiczną. 

8. IP2 – Instytucję Pośredniczącą II stopnia PO KL (Instytucja Wdrażająca) – 

w województwie łódzkim rolę tę dla priorytetu VI PO KL pełni Wojewódzki Urząd Pracy 

w Łodzi. 

9. IZ – Instytucję Zarządzającą, tj. Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju z siedzibą 

w Warszawie. 

10. Komisja Oceny Wniosków (KOW) – zespół ekspertów powołany przez Koordynatora 

Projektu oceniający składane przez Uczestnika Projektu wnioski o przyznanie wsparcia 

finansowego na uruchomienie działalności gospodarczej oraz wnioski o udzielenie 

podstawowego/przedłużonego wsparcia finansowego pomostowego. 

11. Wsparcie finansowe na uruchomienie działalności gospodarczej – wsparcie kapitałowe, 

którego celem jest sfinansowanie wydatków beneficjenta pomocy związanych 

z uruchomieniem działalności gospodarczej oraz jej prowadzeniem nieprzerwanie przez okres 

co najmniej 12 miesięcy od jej rozpoczęcia. 

12. Wsparcie pomostowe – wsparcie, którego celem jest wspomożenie beneficjenta pomocy 

w pierwszych miesiącach prowadzenia działalności gospodarczej. Wsparcie to ma dwie 

formy: 

a)  pomocy finansowej wypłacanej miesięcznie, 

b)  usług doradczo - szkoleniowych o charakterze specjalistycznym. 

13. Wydatki kwalifikowane – wydatki kwalifikujące się do sfinansowania ze środków 

publicznych w ramach projektu INKUBATOR PRZEDSIĘBIORCZOŚCI MŁODYCH. 
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14. Wkład własny Uczestnika Projektu – część wydatków związanych z uruchomieniem 

działalności gospodarczej, sfinansowana ze środków własnych Uczestnika Projektu (nie 

podlegające refundacji). Wkład własny nie jest wkładem obowiązkowym. 

15. Pomoc de minimis - szczególną kategorię wsparcia udzielanego przez państwo, które ze 

względu na swą małą wartość nie powoduje zakłócenia konkurencji w wymiarze unijnym. 

Pomoc ta nie podlega obowiązkowi notyfikacji Komisji Europejskiej. Zasady udzielania 

pomocy de minimis określa Rozporządzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 

2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis. Maksymalny, 

dopuszczalny pułap pomocy de minimis wynosi 200 tys. euro. Podmiot prowadzący 

działalność gospodarczą może uzyskać powyższą pomoc, jeżeli wartość tej pomocy łącznie 

z wartością innej pomocy de minimis otrzymanej w okresie bieżącego roku kalendarzowego 

i dwóch poprzednich lat kalendarzowych nie przekracza kwoty stanowiącej równowartość 

w złotych wspomnianych 200 tys. euro, a w przypadku podmiotu prowadzącego działalność 

w sektorze transportu drogowego – równowartość w złotych kwoty 100 000 euro, 

obliczonych według średniego kursu NBP obowiązującego w dniu udzielenia pomocy. 

16. Strona Projektu – stronę internetową Projektu http://ipm.pte.lodz.pl, na której 

zamieszczane będą dokumenty oraz aktualne informacje dotyczące realizowanego Projektu. 

 

§ 3 Formy wsparcia realizowane w ramach Projektu 

W ramach Projektu przewidziane zostały następujące formy wsparcia dla Uczestników 

Projektu: 

1. Wsparcie szkoleniowo-doradcze w ramach bloku szkoleniowo-doradczego obejmujące: 

a) szkolenie dla 80 Uczestników Projektu (44 Kobiet, 36 Mężczyzn) w wymiarze 60 godzin 

na Uczestnika Projektu, obejmujące następujące zagadnienia: 

- zakładanie własnej firmy (8 h) 

- elementarz prawny małego przedsiębiorcy (9 h) 

- księgowość i finanse (12 h) 

- marketing w małym przedsiębiorstwie (8 h) 

- warsztaty psychologiczne (8 h) 

- biznesplan - warsztaty (15 h) 

b) doradztwo indywidualne dla 80 Uczestników Projektu (44 Kobiet, 36 Mężczyzn) 

w wymiarze 7 godzin na Uczestnika Projektu, na które składa się 5 godzin doradztwa 

z zakresu przygotowania wniosków o dofinansowanie i biznesplanów oraz 2 godziny 

doradztwa z zakresu przygotowania Indywidualnych Planów Działania. 
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2. Wsparcie finansowe na uruchomienie działalności gospodarczej dla 76 Uczestników 

Projektu (41 Kobiet, 35 Mężczyzn) w wysokości maksymalnie do 30.000 zł na Uczestnika 

Projektu, 

3. Wsparcie pomostowe, w tym: 

a) podstawowe finansowe wsparcie pomostowe dla 76 Uczestników Projektu w wysokości 

maksymalnie do 1600,00 zł/m-c, wypłacane przez okres do 6 miesięcy licząc od dnia 

zawarcia umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego, 

b) przedłużone finansowe wsparcie pomostowe dla 30 Uczestników Projektu w wysokości 

maksymalnie do 1600,00 zł/m-c wypłacane przez okres od 7 do 12 miesiąca licząc od dnia 

zawarcia umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego, 

c) wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze - indywidualne specjalistyczne doradztwo po 

rozpoczęciu działalności gospodarczej udzielane na wniosek uczestnika i dopasowane do jego 

potrzeb (orientacyjna wysokość tego wsparcia to 1000 zł na wsparcie szkoleniowe i 500 zł 

wsparcie doradcze na Uczestnika Projektu) do wykorzystania w okresie 12 miesięcy od dnia 

zawarcia umowy o udzielenie wsparcia. 

 

§ 4 Blok szkoleniowo-doradczy 

1. Udział w bloku szkoleniowo-doradczym jest obowiązkowy dla wszystkich Uczestników 

Projektu i niezbędny w celu pozyskania wsparcia finansowego na uruchomienie działalności 

gospodarczej. 

2. Z Uczestnikami Projektu zostanie zawarta Umowa o świadczenie usług szkoleniowo- 

doradczych (załącznik nr 6 do niniejszego Regulaminu). W przypadku rezygnacji na wniosek 

Uczestnika Projektu lub skreślenia go z listy Uczestników Projektu przez Realizatora 

Projektu, wolne miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej (osoba przynależąca do 

grupy, do której należała skreślona osoba (tj. kobieta za kobietę, mężczyzna za mężczyznę). 

3. Blok realizowany będzie przez doświadczonych trenerów i doradców. 

4. Dopuszcza się, w szczególnie w uzasadnionych przypadkach, udzielenie wsparcia osobie 

z pominięciem obowiązku uczestniczenia w całości lub części bloku szkoleniowo-

doradczego. Jest to możliwe jedynie w przypadku, gdy dana osoba wcześniej zdobyła wiedzę 

w zakresie tożsamym z zakresem, który został przygotowany przez Realizatora Projektu. 
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5. Uczestnicy Projektu poświadczają obecność na zajęciach na listach obecności oraz na 

Karcie usługi doradczej. 

6. Wsparcie szkoleniowo-doradcze musi zakończyć się przed zarejestrowaniem działalności 

gospodarczej przez Uczestnika Projektu – i nie stanowi wówczas pomocy publicznej. 

7. Warunkiem ukończenia bloku szkoleniowo-doradczego i złożenia wniosku o udzielenie 

wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego jest: 

a) obecność na co najmniej 85% godzin szkoleniowych i doradczych; 

b) zaliczenie testu kończącego blok szkoleniowo-doradczy. 

 

§ 5 Zasady przyznawania wsparcia finansowego na uruchomienie działalności 

gospodarczej 

1. Wsparcie finansowe zostanie przyznane 76 Uczestnikom Projektu: 41 kobietom 

i 35 mężczyznom w następujących grupach wiekowych: 22 kobietom w wieku 15-24 lata, 

19 kobietom w wieku 25-29 lat, 20 mężczyznom w wieku 15-24 lata i 15 mężczyznom 

w wieku 25-29 lat. 

2. Powyższe założenia mogą decyzją Koordynatora Projektu ulec modyfikacji, jeśli do 

projektu zostanie zakwalifikowanych mniej (lub więcej) niż to założono osób z danej grupy. 

3. Wsparcie finansowe na uruchomienie działalności gospodarczej przyznawane jest na 

podstawie Wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie działalności 

gospodarczej, złożonego przez Uczestnika Projektu do Realizatora Projektu (załącznik nr 7 do 

niniejszego Regulaminu). 

4. Wniosek o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie działalności gospodarczej 

może być złożony przez Uczestnika Projektu w czasie trwania bloku szkoleniowo-doradczego 

lub po jego zakończeniu, jednak Realizator Projektu może udzielić środków finansowych na 

rozwój przedsiębiorczości zasadniczo jedynie temu Uczestnikowi Projektu, który ukończył 

blok szkoleniowo-doradczy i uzyskał potwierdzenie jego ukończenia (ewentualnie, gdy 

wyjątkowo został zwolniony z uczestnictwa w nim) oraz zarejestrował działalność 

gospodarczą. Nie należy tego rozumieć jako wymogu, aby wszyscy Uczestnicy Projektu 

zarejestrowali działalność gospodarczą. Rejestracji dokonują tylko te osoby, które otrzymały 

pozytywną decyzję o przyznaniu wsparcia. 

5. O terminie składania wniosków o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie 

działalności gospodarczej zadecyduje Realizator Projektu. Informację o terminie Realizator 
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Projektu zamieści na Stronie Projektu, w Biurze Projektu oraz przekaże ją w formie pisemnej 

lub elektronicznej każdemu Uczestnikowi Projektu. 

6. Pomoc w przygotowaniu i opracowaniu wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na 

uruchomienie działalności gospodarczej stanowi element bloku szkoleniowo- doradczego 

realizowanego w drugim etapie Projektu i należy do obowiązków doradcy. 

7. Uczestnik Projektu może ubiegać się o wsparcie finansowe na uruchomienie działalności 

gospodarczej. Nie wszyscy Uczestnicy Projektu muszą być objęci wsparciem finansowym na 

uruchomienie działalności gospodarczej. 

8. Wnioskowana wysokość wsparcia finansowego na uruchomienie działalności gospodarczej 

uzależniona jest od wykazanych potrzeb związanych z uruchomieniem działalności 

gospodarczej, jednakże nie może ona przekraczać 30 000 zł na Uczestnika Projektu. 

9. Nie określa się limitu wysokości wsparcia finansowego w stosunku do kosztów 

rozpoczęcia działalności gospodarczej, to znaczy że wsparcie może obejmować 100% 

kosztów uruchomienia działalności gospodarczej. 

10. Realizator Projektu nie może uzależniać udzielenia wsparcia od wniesienia przez 

Uczestnika Projektu wkładu własnego. Jednakże Uczestnik Projektu może wnieść wkład 

własny. Sytuacja ta będzie miała miejsce w przypadku, gdy ze środków wsparcia zostanie 

sfinansowana tylko część wydatków związanych z uruchomieniem działalności gospodarczej. 

Wkład własny co do zasady nie jest rozliczany. 

11. Wsparcie finansowe na uruchomienie działalności gospodarczej może być przeznaczone 

na pokrycie wydatków inwestycyjnych (w tym m.in. na środki transportu, składniki majątku 

trwałego, koszty prac remontowych i budowlanych) oraz zakup środków obrotowych 

i pokrycie innych wydatków uznanych za niezbędne dla prowadzenia działalności 

gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez wnioskującego Uczestnika Projektu. 

12. Do wniosku o przyznani wsparcia finansowego na uruchomienie działalności 

gospodarczej Uczestnik Projektu powinien załączyć następujące dokumenty: 

1)  Harmonogram rzeczowo-finansowy, 

2)  Biznes plan, 

3) Zaświadczenie o ukończeniu bloku szkoleniowo-doradczego 

13. Nie złożenie wymaganych załączników do wniosku może stanowić podstawę do jego 

odrzucenia. Powodem odrzucenia mogą być także istotne braki lub uchybienia zawarte w 

składanych dokumentach. Przez istotne braki lub uchybienia należy rozumieć takie, które 

uniemożliwiają dalszą pracę z wnioskiem, np. jego nieczytelność. 
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14. Złożenie dokumentów poświadczających nieprawdę, co do okoliczności, których dotyczą, 

stanowi podstawę do odmowy udzielenia wsparcia. 

15. Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentów poświadczających nieprawdę, stanowi 

podstawę do rozwiązania przez Realizatora Projektu Umowy o udzielenie wsparcia 

finansowego. 

16. Wnioski złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 

17. Realizator Projektu zobowiązany jest wystawić Uczestnikowi Projektu zaświadczenie 

o udzielonej pomocy de minimis zgodnie ze wzorem określonym w załączniku do 

Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy 

de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. z 2007 r., nr 53, poz. 

354), w dniu podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego. 

18. Szczegółowe prawa i obowiązki zarówno Uczestnika Projektu, jak i Realizatora Projektu 

w związku z udzieleniem wsparcia finansowego określa Umowa o udzielenie wsparcia 

finansowego. 

 

§ 6 Zasady oceny wniosków o udzielenie wsparcie finansowego 

1. Ocena wniosków o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie działalności 

gospodarczej odbywa się dwuetapowo i składa się z oceny formalnej i merytorycznej. 

2. Ocena formalna dokonywana jest na bieżąco przez wyznaczonego przez Koordynatora 

Projektu pracownika, który sprawdza czy wnioski są poprawnie wypełnione i kompletne. 

W razie braków formalnych (brak załączników lub informacji), Wnioskodawca jest wzywany 

do Biura Projektu (mailowo lub/i telefonicznie) w celu ich uzupełnienia w terminie 3 dni 

roboczych od otrzymania informacji o brakach. Nieuzupełnienie braków w wyznaczonym 

terminie powoduje, że wniosek otrzymuje klauzulę „Odrzucony z przyczyn formalnych” i nie 

będzie rozpatrywany przez Komisję Oceny Wniosków. 

3. Jedynie wnioski, które przeszły ocenę formalną przekazywane są pod obrady Komisji 

Oceny Wniosków (KOW). 

4. Oceny merytorycznej wniosków o udzielenie wsparcia finansowego na rozwój 

przedsiębiorczości dokonuje Komisja Oceny Wniosków (KOW), którą powołuje Realizator 

Projektu w terminie do 14 dni roboczych od dnia zamknięcia naboru wniosków. Członka 

KOW nie może łączyć z uczestnikiem związek małżeński ani stosunek pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego 
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stopnia oraz nie może być on związany z Kandydatem z tytułu przysposobienia, opieki lub 

kurateli. Członkiem KOW nie może być osoba, którą łączy lub łączył z beneficjentem 

stosunek podległości służbowej, lub która była u beneficjenta zatrudniona. Jeśli taka sytuacja 

zaistnieje, członek KOW zostanie ze składu Komisji i zastąpiony innym. Członek KOW 

zobowiąże się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentów ujawnionych 

mu lub wytworzonych i przygotowanych przez niego w trakcie lub jako rezultat oceny. 

5. W pracach Komisji uczestniczą osoby dysponujące niezbędną wiedzą i kwalifikacjami 

umożliwiającymi właściwą ocenę przedmiotowych wniosków, posiadające doświadczenie 

w ocenie biznesplanów. Każdy wniosek oceniany jest niezależnie przez dwóch oceniających. 
Każdy oceniający przed przystąpieniem do pracy podpisuje deklarację bezstronności 

i poufności. 

6. Komisja dokonuje oceny wniosków o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie 

działalności gospodarczej oraz wniosków o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego. 

7. O terminie i miejscu obrad KOW Realizator Projektu informuje IP2 w Łodzi w formie 

pisemnej nie później niż na 10 dni przed rozpoczęciem obrad. IP2 w Łodzi może delegować 

obserwatorów obrad Komisji. Realizator ma wtedy obowiązek zapewnić obserwatorom 

warunki umożliwiające wgląd we wszystkie dokumenty mające znaczenie dla prac Komisji, 

w szczególności we wnioski o udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego wraz 

z załącznikami, karty ocen merytorycznych, protokoły, itp. 

8. Przebieg oceny wniosków zostaje utrwalony w formie protokołu z obrad Komisji Oceny 

Wniosków oraz Kart oceny formalnej (załącznik nr 9 do Regulaminu) i merytorycznej 

(załącznik nr 10 do Regulaminu). 

9. Komisja dokonuje oceny merytorycznej wniosków poprawnych pod względem formalnym 

za pomocą Karty oceny merytorycznej. Pozytywna ocena KOW stanowi warunek udzielenia 

wsparcia. Aby ocena była pozytywna wymagane jest, aby wniosek o udzielenie wsparcia 

finansowego wraz z załącznikami uzyskał w ocenie merytorycznej co najmniej 50%  

możliwych do zdobycia punktów w ocenie łącznej oraz co najmniej 50% możliwych do 

zdobycia punktów w poszczególnych ocenach szczegółowych. Wniosek może otrzymać 

maksymalnie 100 punktów. Każdy wniosek będzie rozpatrywany przez dwóch losowo 

wybranych członków KOW a jego ocena końcowa będzie średnią arytmetyczną ocen 

przyznanych przez poszczególnych członków. 

10. Spełnienie powyższego warunku (min. 50% możliwych do zdobycia punktów w ocenie 

łącznej i w ocenach szczegółowych) nie jest równoznaczne z przyznaniem Uczestnikowi 
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Projektu wsparcia na uruchomienie działalności gospodarczej. O wyborze zadecyduje pozycja 

(liczba punktów), jaką dany wniosek uzyska na listach rankingowych. 

11. Wnioski ocenione pozytywnie są dofinansowywane do wyczerpania kwoty przeznaczonej 

na przyznanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości w ramach Projektu. 

12. Ocena merytoryczna ma charakter opisowy. Stopień spełnienia kryteriów merytorycznych 

oceniany jest poprzez przyznanie punktów według następujących kryteriów: 

a) wykonalność przedsięwzięcia (dostępność zasobów, możliwość pozyskania i utrzymania 

rynków zbytu, zapewnienie płynności finansowej po upływie okresu 12 miesięcy od 

zarejestrowania przedsiębiorstwa) (0-45 pkt.), 

b) operacyjność (przejrzystość, prostota, zrozumiałość założeń) (0-15 pkt.), 

c) kompletność (całościowość opisu przedsięwzięcia, w tym opis konkurencji) (0-15 pkt.), 

d) niezbędność i racjonalność finansowa zakupów towarów lub usług przewidzianych 

w biznes planie ze środków przyznanych na rozwój przedsiębiorczości przy uwzględnieniu 

ich parametrów technicznych lub jakościowych ( 0-25 pkt.) 

13. Uzasadnienie oceny składać się będzie z minimum 5 zdań w ramach każdej z części 

oceny. 

14. Ocena wniosku wraz z biznes planem zawierała będzie podsumowanie przyznanej oceny 

oraz ewentualne proponowane zmiany w biznes planie i harmonogramie rzeczowo-

finansowym, jakie musi poczynić Uczestnik Projektu. Uczestnik Projektu ma prawo do 

negocjowania w formie pisemnej zaproponowanych mu zmian w biznes planie 
i harmonogramie rzeczowo-finansowym. 

15. Po zakończeniu pracy przez KOW Koordynator Projektu, dokonuje weryfikacji pod 

względem formalnym kart oceny merytorycznej, a także sprawdza, czy wystąpiły 

rozbieżności w ocenie dokonanej przez członków KOW w części karty oceny merytorycznej. 

Koordynator oblicza różnicę w łącznej liczbie przyznanych przez dwóch członków KOW 

punktów. W przypadku wystąpienia rozbieżności większej niż 30 punktów w ocenie łącznej 

dany wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, którą przeprowadza Kierownik Projektu. 

Wiążącą ocenę merytoryczną stanowi suma średnich arytmetycznych punktów za 

poszczególne kryteria z oceny Kierownika Projektu oraz tej oceny jednego z dwóch członków 

KOW, która jest liczbowo bliższa ocenie Kierownika. 

16. W wyniku oceny merytorycznej powstają listy rankingowe wniosków o udzielenie 

wsparcia finansowego na uruchomienie działalności gospodarczej, zawierające 65 osób 
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w podziale na grupę A – 35 Kobiet, i grupę B – 30 Mężczyzn). W przypadku gdyby taką 

samą liczbę punktów uzyskało kilku Uczestników Projektu w ramach danej listy o kolejności 

na liście decydować będzie liczba punktów z oceny pierwszego ocenianego kryterium – 

pierwszeństwo będą mieć Uczestnicy, którzy uzyskali większą liczbę punktów w ramach 

oceny pierwszego ocenianego kryterium, a gdyby i to nie wystarczało  pod uwagę brane 

będzie kolejne oceniane kryterium. 

17. Uczestnicy Projektu, którzy nie zakwalifikowali się do dofinansowania (nie znaleźli się na 

liście rankingowej, ale uzyskali min. 50% możliwych do zdobycia punktów w ramach oceny 

merytorycznej w ocenie łącznej i co najmniej 50% w ocenach poszczególnych kryteriów, 

zostaną wpisani na listy rezerwowe. 

18. Wstępne listy rankingowe i rezerwowe (przed odwołaniami i zatwierdzeniem przez IP2) 

zostaną ogłoszone na Stronie Projektu i w Biurze Projektu. Poza tym wszyscy. Uczestnicy 

Projektu zostaną poinformowani (mailowo lub/i telefonicznie) w tym samym dniu 

o wynikach i możliwości odwołania się. Uczestnikom zostaną rozesłane listownie lub drogą 

mailową karty oceny merytorycznej złożonego przez nich wniosku tak przygotowane, aby 
niemożliwa była identyfikacja osób oceniających wniosek. 

19. Uczestnik Projektu ma możliwość odwołania się od decyzji KOW do Koordynatora 

Projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia poinformowania go o wynikach. KOW w ciągu 

kolejnych 5 dni roboczych dokona ponownej oceny wniosków, co do których wniesiono 

odwołania. Powtórna ocena jest oceną wiążącą i jako jedyna jest brana pod uwagę przy 

konstruowaniu list rankingowych i rezerwowych. Jeśli uczestnik, który nie został 

zakwalifikowany do dofinansowania nie wniesie odwołania od decyzji KOW, pozostaje 

wiążącą pierwsza ocena jego wniosku. 

20. W wyniku odwołań do dofinansowania zostanie zakwalifikowane dodatkowe 11 osób 

(6 Kobiet i 5 Mężczyzn z największą liczbą punktów w każdej grupie). 

21. Odwołanie, o którym mowa powyżej Uczestnik Projektu składa na piśmie. Odwołanie 

można złożyć osobiście w Biurze Projektu lub przesłać również za pośrednictwem 

poczty/kuriera na adres Biura Projektu, jednak aby odwołanie mogło być rozpatrzone jego 

skan musi zostać przesłany w terminie wskazanym powyżej na następujący adres mailowy: 

inkubator@ipm.pte.lodz.pl 

22. Odwołanie wniesione po terminie lub w inny sposób niż wskazany powyżej pozostawia 

się bez rozpoznania. 

23. Na podstawie odwołania wniosek zostaje ponownie oceniony przez dwóch innych 

członków KOW. Ocena ta jest ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie. 
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24. Po zakończeniu procedury odwoławczej KOW dokona modyfikacji wstępnych list 

rankingowych i rezerwowych. Listy po zatwierdzeniu ich przez IP2 zostaną niezwłocznie 

zamieszczone na Stronie Projektu oraz wywieszone w Biurze Projektu. 

25. Na bazie dokonanej oceny merytorycznej Uczestnik Projektu otrzyma pismo informujące 

o ostatecznej decyzji KOW: 

a) o zakwalifikowaniu do dofinansowania wraz z uzasadnieniem, liczbą przyznanych 

punktów oraz proponowaną kwotą dofinansowania, 

b) o niezakwalifikowaniu do otrzymania dofinansowania i wpisaniu na listę rezerwową wraz 

z uzasadnieniem i podaniem szczegółowej punktacji, 

c) o niezakwalifikowaniu do otrzymania dofinansowania i nie wpisaniu na listę rezerwową 

wraz z podaniem przyczyny oraz szczegółowej punktacji. 

26. Dodatkowo w piśmie (w przypadku zakwalifikowania się do dofinansowania) określone 

zostaną dokumenty, które Uczestnik Projektu zobowiązany będzie złożyć do Realizatora 

Projektu przed podpisaniem umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Wysłanie pisma 

nastąpi w terminie do 7 dni roboczych od daty zatwierdzenia list przez IP2. 

27. Łącznie, wsparcie finansowe na uruchomienie działalności gospodarczej otrzyma 

76 uczestników projektu (41 najwyżej ocenionych kobiet (22 w wieku 15-24 lata i 19 wieku 

25-29 lat) oraz 35 najwyżej ocenionych mężczyzn (20 w wieku 15-24 lata i 6 wieku 15-29 

lat). 

 

§ 7 Rejestracja i podjęcie działalności gospodarczej 

1. Uczestnik Projektu może zarejestrować działalność gospodarczą dopiero po zakończeniu 

bloku szkoleniowo-doradczego. Uczestnik projektu, który będzie ubiegał się o wsparcie 

finansowe na uruchomienie działalności gospodarczej i któremu decyzją KOW takie wsparcie 

zostanie przyznane, przed jego otrzymaniem musi zarejestrować działalność gospodarczą. 

2. Zgodnie z przepisami Uczestnik Projektu rejestruje działalność gospodarczą w organie 

właściwym ze względu na miejsce zamieszkania (w rozumieniu art. 25 Kodeksu Cywilnego). 

3. Uczestnik Projektu ma obowiązek prowadzić działalność gospodarczą na terenie 

województwa łódzkiego przez okres co najmniej 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia. 

4. Okres od rejestracji działalności gospodarczej do jej rozpoczęcia nie powinien przekraczać 

dwóch miesięcy. 
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5. Przyjmuje się, że dniem rozpoczęcia działalności gospodarczej  będzie  dzień wskazany 

jako data rozpoczęcia działalności we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, który 

nie musi być tożsamy z dniem rejestracji. 

 

§ 8 Formy prowadzenia działalności gospodarczej 

1. Dopuszczalną formą w jakiej Uczestnicy Projektu mogą prowadzić działalność 

gospodarczą jest samodzielna działalność gospodarcza. Nie jest możliwe prowadzenie 

działalności w formie spółki prawa handlowego ani innego podmiotu zbiorowego 

(np. fundacja, stowarzyszenie). 

2. Istnieje możliwość zawarcia umowy spółki cywilnej między Uczestnikami  tego samego 

Projektu. 

3. Uczestnicy Projektu planujący rozpoczęcie działalności gospodarczej w formie spółki 

cywilnej zobowiązani są zawrzeć stosowną informację na ten temat w biznes planie, który 

stanowi podstawę do przyznania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości, 

zobowiązując się tym samym do podejmowania działań na rzecz osiągnięcia wspólnego celu 

gospodarczego. W takim przypadku kwota środków finansowych przyznawana jest odrębnie 

dla każdego Uczestnika Projektu. 

4. Możliwe jest zawarcie umowy spółki cywilnej w okresie pierwszych 12 miesięcy 

prowadzenia działalności, o ile zostaną łącznie spełnione następujące warunki: 

a) przedmiot działalności spółki cywilnej utworzonej w wyniku przekształcenia jest zbieżny 

z przedmiotem działalności osób prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą, które 

otrzymały wsparcie finansowe na uruchomienie działalności gospodarczej na podstawie 

zaakceptowanego biznes planu oraz przewidzianej w nim struktury wydatków, 

b) przekształcenie w spółkę cywilną jest uzasadnione dążeniem do zwiększenia skali 

realizowanego przedsięwzięcia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat możliwości jego 

powodzenia (np. pozyskanie nowych rynków zbytu lub też odbiorców realizowanych usług), 

c) zmiana formy prowadzonej działalności dokonana jest w formie aneksu do umowy 

podpisanej z indywidualnym Uczestnikiem Projektu, po uzyskaniu akceptacji Realizatora 

Projektu oraz po zasięgnięciu opinii IP2 w Łodzi. 

5. Niedopuszczalne jest przekształcenie formy prawnej przedsiębiorcy (poza zawarciem 

umowy spółki cywilnej z innym Uczestnikiem tego samego projektu) w okresie 12 miesięcy 

od rozpoczęcia działalności gospodarczej. 
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§ 9 Zawarcie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego oraz wniesienie 

zabezpieczenia prawidłowego wykonania umów 

1. O wynikach oceny merytorycznej Wniosku o udzielenie wsparcia 

finansowego/pomostowego Realizator Projektu powiadamia Uczestnika Projektu w formie 

pisemnej zgodnie z § 6 ust. 25 Regulaminu Projektu. 

2. W przypadku osób, którym zostanie przyznane wsparcie finansowe/pomostowe w piśmie 

informującym o ocenie merytorycznej zostanie określona lista załączników, które 

wnioskujący zobowiązany jest dostarczyć Realizatorowi Projektu przed podpisaniem Umowy 

o udzielenie wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego (załącznik nr 13 i 14 do 

niniejszego Regulaminu) oraz termin ich dostarczenia. Wymagane jest złożenie co najmniej 

następujących załączników: 

a) potwierdzenie ukończenia bloku szkoleniowo-doradczego, 

b) zaktualizowanego biznes planu, jeżeli w wyniku procesu oceny merytorycznej uległ on 

modyfikacji, 

c) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego, jeżeli w wyniku procesu oceny 

merytorycznej uległ on modyfikacji 

d) oświadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczącej tych samych kosztów 

kwalifikowanych lub tego samego przedsięwzięcia, na realizację którego jest udzielana 

pomoc de minimis (załącznik nr 15 do niniejszego Regulaminu), 

e) oświadczenie w prawie pomocy de minimis wraz z zaświadczeniami o wcześniej 

udzielonej pomocy de minimis o ile pomoc ta została udzielona (załącznik nr 16 do 

niniejszego Regulaminu). 

f) Potwierdzenia, w postaci wydruku z CEIDG, że Uczestnik prowadzi działalność 

gospodarczą. 

g) Uczestnik projektu zobowiązany jest złożyć dokument ZUS ZUA/ZZA albo decyzję o 

podleganiu ubezpieczeniu w KRUS w terminie 14 dni od dnia rozpoczęcia działalności 

gospodarczej 

3. Niezłożenie wszystkich wymaganych załączników przez Uczestnika Projektu, 

w wyznaczonym terminie, traktowane będzie jako rezygnacja z ubiegania się o wsparcie 

finansowe i pomostowe. 
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4. Termin do złożenia załączników może zostać wydłużony przez Realizatora Projektu na 

pisemny, uzasadniony wniosek Uczestnika Projektu. 

5. Beneficjent pomocy musi złożyć zabezpieczenie prawidłowego wykonania Umowy 

o udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego w terminie 14 dni od dnia zawarcia 

w/w umów. 

6. Udzielenie wsparcia finansowego i pomostowego może nastąpić jedynie w przypadku 

złożenia przez Beneficjenta pomocy zabezpieczenia w postaci dwóch weksli in blanco bez 

protestu wraz z deklaracjami wekslowymi wystawiony przez Uczestnika Projektu oraz 

z poręczeniem wekslowym (aval). Realizator Projektu wymaga co najmniej 2 poręczycieli 

z kwotą przychodu miesięczną łącznie co najmniej 4000,00 zł brutto. 

7. Wniesienie zabezpieczenia, o którym mowa powyżej w ust. 6 wymaga również załączenia: 

a) oświadczenia małżonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia oraz poręczenie (jeżeli 

Uczestnik Projektu bądź poręczyciel pozostaje w związku małżeńskim), ewentualnie 

załączenia odpisu aktu notarialnego albo sądowego orzeczenia znoszącego małżeńską 

wspólność majątkową, 

albo 

b) oświadczenia o niepozostawaniu w związku małżeńskim (jeżeli Uczestnik Projektu bądź 

poręczyciel nie pozostaje w związku małżeńskim). 

8. Zwrot zabezpieczenia następuje na pisemny wniosek Beneficjenta pomocy po całkowitym 

rozliczeniu przez niego otrzymanego wsparcia finansowego i pomostowego oraz po 

spełnieniu wymogu prowadzenia działalności gospodarczej przez okres 12 miesięcy od dnia 

rozpoczęcia tej działalności. 

 

§ 10 Wypłata wsparcia finansowego na uruchomienie działalności gospodarczej 

1. Wsparcie finansowe wypłacane jest jednorazowo, z góry, w całości. 

2. Wypłata wsparcia następuje na wyodrębniony do tego celu rachunek bankowy, którego 

numer zamieszcza się w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Rachunek ten powinien 

być wykorzystywany do obsługi wsparcia finansowego, a w razie przyznania finansowego 

wsparcia pomostowego, także do jego obsługi. 
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§ 11 Wydatkowanie środków wsparcia finansowego 

1. Wydatki podlegające finansowaniu w ramach przyznanego wsparcia powinny zostać 

poniesione w terminie trzech miesięcy od dnia podpisania Umowy o udzielenie wsparcia 

finansowego. 

2. Termin, o którym mowa powyżej może zostać w szczególnie uzasadnionych przypadkach 

wydłużony. Powodem mogą być np. opóźnienia w przepływie środków na realizację projektu. 

Zmiana terminu wymaga aneksu do Umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz 

poinformowania IP2 w Łodzi. 

3. Wydatki są kwalifikowane, o ile są zgodne z zaakceptowanym harmonogramem rzeczowo-

finansowym. 

4. Podatek VAT poniesiony w związku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowalny 

zawsze, niezależnie od tego czy Uczestnik Projektu ma, czy nie ma możliwości jego 

odzyskania. Niemniej jednak, jeśli w okresie realizacji projektu nastąpi zwrot zapłaconego 

podatku VAT, należy odzyskane kwoty przeznaczyć na wydatki związane z prowadzoną 

przez Uczestnika Projektu działalnością gospodarczą. 

5. Wsparcie finansowe na rozwój przedsiębiorczości nie może być wykorzystane na: 

a) pokrycie kosztów prowadzenia bieżącej działalności beneficjenta pomocy (np. czynsz, 

ubezpieczenia, składki ZUS); 

b) wynagrodzenia osób zatrudnionych u beneficjenta pomocy (z wyłączeniem zapłaty za 

wykonane zlecone usługi np. roboty budowlane; 

c) sfinansowanie wydatków, w stosunku do których wcześniej została udzielona pomoc 

publiczna, lub które wcześniej były objęte wsparciem ze środków Wspólnoty Europejskiej 

(zakaz podwójnego finansowania tych samych wydatków); 

d) zapłatę grzywien i kar wynikające z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepisów 

obowiązującego prawa; 

e) zapłatę kar umownych wynikających z naruszenia przez beneficjenta pomocy umów 

zawartych w ramach prowadzonej  działalności  gospodarczej (w tym kaucji); 

f) zakup środków transportu w przypadku podejmowania  działalności gospodarczej 

w sektorze transportu towarów; 



 

Projekt „Inkubator przedsiębiorczości młodych” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

                                                                       

                        POLSKIE TOWARZYSTWO EKONOMICZNE ODDZIAŁ W ŁODZI 

g) w przypadku podejmowania działalności przez osobę niepełnosprawną pokrycie 

obowiązkowych składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez 

Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, 

h) opłatę składek KRUS. 

6. Uczestnik Projektu, który otrzymał środki finansowe na uruchomienie działalności 

gospodarczej ma obowiązek dokonania zwrotu otrzymanych środków wraz z odsetkami 

liczonymi jak od zaległości podatkowych naliczanymi od dnia podpisania umowy 

o udzielenie wsparcia, jeżeli prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 

12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia  lub zostały naruszone inne warunki umowy dotyczące 

przyznania tych środków (analogicznie sytuacja przedstawia się w przypadku środków 

otrzymanych w ramach wsparcia pomostowego). 

7. Uczestnik Projektu, który nie w pełni wykorzysta przyznane mu wsparcie finansowe 

podstawowe lub pomostowe jest zobowiązany do niezwłocznego zwrotu niewykorzystanych 

środków bez odsetek. 

8. Niedozwolone jest łączenie wsparcia finansowego z finansowaniem działalności 

gospodarczej z innych bezzwrotnych źródeł o charakterze publicznym (np. dotacja 

z powiatowego urzędu pracy lub dotacja w ramach innego projektu realizowanego w ramach 

działania 6.2 PO KL ). 

9. Jeżeli Uczestnik Projektu równocześnie ubiega się o przyznanie środków na działalność 

gospodarczą z innych takich źródeł, to w razie przyznania mu wsparcia finansowego na 

uruchomienie działalności gospodarczej, chcąc je otrzymać, musi zrezygnować z pozostałych 

środków z bezzwrotnych  źródeł o charakterze publicznym. 

10. Beneficjent pomocy może wystąpić do Realizatora Projektu z pisemnym wnioskiem 

o zmianę biznes planu, w szczególności w zakresie zestawienia towarów lub usług 

przewidywanych do zakupienia, ich parametrów technicznych lub jakościowych oraz 

wartości jednostkowych. Realizator Projektu w ciągu 15 dni kalendarzowych od otrzymania 

wniosku Beneficjenta pomocy informuje go pisemnie o decyzji dotyczącej zatwierdzenia lub 

odrzucenia wnioskowanych zmian. 
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§ 12 Wsparcie pomostowe 

1. Projekt zakłada : 

a) podstawowe finansowe wsparcie pomostowe dla 76 Beneficjentów pomocy (41 najwyżej 

ocenionych kobiet (22 w wieku 15-24 lata i 19 wieku 25-29 lat) oraz 35 najwyżej ocenionych 

mężczyzn ( 20 w wieku 15-24 lata i 15 wieku 25-29 lat )), w wysokości maksymalnie do 

1600,00 zł/m-c. Wsparcie wypłacane przez okres do 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy 

o udzielenie podstawowego wsparcia finansowego, 

b) przedłużone finansowe wsparcie pomostowe dla 30 Beneficjentów pomocy w wysokości 

maksymalnie do 1600,00 zł/m-c. Wsparcie wypłacane jest przez okres nie dłuższy niż do 

12 miesiąca od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia, 

c) wsparcie pomostowe szkoleniowo - doradcze - indywidualne specjalistyczne doradztwo po 

rozpoczęciu działalności gospodarczej w wymiarze do 1500zł (1000zł wsparcie szkoleniowe 

i 500 zł wsparcie doradcze) na Beneficjenta pomocy do wykorzystania w okresie 12 miesięcy 

od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia. 

2. Wsparcie pomostowe finansowe i pomostowe doradcze realizowane jest na podstawie 

odrębnych umów zawieranych między Realizatorem Projektu a Beneficjentem pomocy. 

3. Wsparcie pomostowe może być udzielone jedynie po rozpoczęciu działalności 

gospodarczej przez Beneficjenta pomocy. 

4. Wsparcie pomostowe finansowe ma na celu pokrycie niezbędnych, bieżących opłat, 

bezpośrednio związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej. 

5. Środki wsparcia pomostowego nie mogą być przeznaczone na: 

a) sfinansowanie wydatków, w stosunku do których wcześniej została udzielona pomoc 

publiczna, lub które wcześniej były objęte wsparciem ze środków Wspólnoty Europejskiej 

(zakaz podwójnego finansowania tych samych wydatków); 

b) zapłatę grzywien i kar wynikające z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepisów 

obowiązującego prawa; 

c) zapłatę kar umownych wynikających z naruszenia przez beneficjenta pomocy umów 

zawartych w ramach prowadzonej działalności gospodarczej (w tym kaucji); 
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d) zakup środków transportu w przypadku podejmowania działalności gospodarczej 

w sektorze transportu towarów; 

e) w przypadku podejmowania działalności przez osobę niepełnosprawną pokrycie 

obowiązkowych składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez 

Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych; 

f) wypłatę wynagrodzeń ( za wyjątkiem zapłaty za usługi zlecone np. usługi biura 

rachunkowego), 

g) opłatę składek KRUS. 

6. Finansowe wsparcie pomostowe wypłacane jest z góry, na każdy miesiąc okresu na jaki je 

przyznano, w jednakowej wysokości (w równych transzach). Warunkiem wypłaty transz jest 

posiadanie środków na koncie Projektu. 

7. Środki wypłacane w ramach wsparcia pomostowego nie wymagają szczegółowej 

weryfikacji dokonywanej przez Realizatora Projektu. Beneficjent pomocy rozlicza otrzymane 

wsparcie przez złożenie zestawienia towarów lub usług, których zakup został dokonany 

w ramach otrzymanego wsparcia wraz z oświadczeniem o prawdziwości złożonego 

oświadczenia. 

8. Wsparcie pomostowe szkoleniowo - doradcze w ramach Projektu udzielane jest przez 

Realizatora Projektu wszystkim Beneficjantom pomocy bez składania odrębnego wniosku. 

Wsparcie udzielane jest na podstawie odrębnej umowy o udzielenie wsparcia pomostowego 

doradczego, stanowiąc pomoc publiczną udzielaną Beneficjantowi pomocy w ramach 

Projektu. 

 

§ 13 Kryteria i procedura przyznawania finansowego wsparcia pomostowego 

1. Wsparcie pomostowe (podstawowe) przyznawane jest w oparciu o wniosek Uczestnika 

Projektu złożony do Realizatora Projektu na okres do 6 miesięcy liczonych od dnia zawarcia 

umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Wniosek składany jest przez 

Uczestnika Projektu do Realizatora Projektu wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia 

finansowego. 

2. Pomoc w przygotowaniu i opracowaniu wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego 

stanowi element bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego w pierwszym etapie projektu. 
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3. Do Wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego podstawowego (załącznik nr 11 do 

niniejszego Regulaminu) należy załączyć szacunkowe zestawienie wydatków, na które będzie 

przeznaczone finansowe wsparcie pomostowe. 

4. Podejmując decyzję o przyznaniu finansowego wsparcia pomostowego podstawowego 

Komisja Oceny Wniosków będzie brała pod uwagę fakt otrzymania wsparcia finansowego, 

kwalifikowalność oraz bezpośredni związek zaplanowanych wydatków wyszczególnionych 

w zestawieniu wydatków - z prowadzeniem działalności gospodarczej. Wsparcie pomostowe 

może być przyznane temu Beneficjentowi pomocy, który otrzymał wsparcie finansowe 

w ramach Projektu. 

5. W uzasadnionych przypadkach, Beneficjentowi pomocy korzystającemu z finansowego 

wsparcia pomostowego podstawowego może zostać przedłużone jego udzielanie o kolejny 

okres do 6 miesięcy (jednakże nie dłużej niż do 12 miesiąca od dnia zawarcia umowy 

o udzielenie wsparcia), o ile w opinii Realizatora Projektu istnieje celowość kontynuowania 

udzielania pomocy. 

6. Możliwość przyznania przedłużonego finansowego wsparcia pomostowego, o którym 

mowa w ust. 5 rozpatrywana jest na podstawie Wniosku o udzielenie przedłużonego wsparcia 

pomostowego (załącznik nr 12 do niniejszego Regulaminu) złożonego przez Beneficjanta 

pomocy do Realizatora Projektu. Przedmiotowy wniosek składany jest przez Beneficjanta 

pomocy nie później niż w piątym miesiącu prowadzenia działalności gospodarczej. 

7. Do Wniosku o udzielenie przedłużonego wsparcia pomostowego powinny być załączone 

m.in. następujące dokumenty: 

a) dokumenty umożliwiające ocenę sytuacji ekonomicznej przedsiębiorstwa np. sprawozdanie 

finansowe, kopia księgi przychodów i rozchodów, kopia ewidencji przychodów, zeznanie 

podatkowe, skrócony rachunek zysków i strat; 

b) oświadczenie o niezaleganiu ze składkami na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz 

o niezaleganiu z uiszczaniem podatków (zaświadczenie w tym zakresie należy złożyć przed 

podpisaniem aneksu); 

c) szacunkowe zestawienie wydatków, na które mają być przeznaczone środki przedłużonego 

wsparcia pomostowego; 

d) oświadczenie o niezawieszeniu bądź niewyrejestrowaniu działalności gospodarczej; 

f) oświadczenie o braku zobowiązań z tytułu zajęć sądowych i administracyjnych 

i nietoczeniu się przeciwko uczestnikowi projektu postępowania sądowego, egzekucyjnego 
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lub windykacyjnego dotyczącego niespłaconych zobowiązań. Skrócony rachunek zysków 

i strat; 

g) oświadczenie Beneficjenta pomocy o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczącej tych samych 

kosztów kwalifikowalnych lub tego samego przedsięwzięcia, na realizację którego jest 

udzielana pomoc de minimis; 

h) oświadczenie o wcześniej udzielonej Beneficjentowi pomocy de minimis wraz z kopią 

zaświadczeń; 

i) oświadczenie o niekaralności karą zakazu dostępu do środków publicznych 

j) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis 

zgodny z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu 

informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, 

poz. 311). 

8. Wsparcie pomostowe finansowe (podstawowe i przedłużone) oraz wsparcie pomostowe 

doradcze stanową pomoc de minimis. Wsparcie finansowe dla uczestnika projektu stanowi 

pomoc de minimis, która jest udzielana na podstawie § 33 ust. 1 pkt. 2 i 3 z zastrzeżeniami 

zawartymi w § 32 ust. 2 pkt. 1 i § 34 rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 

15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz w oparciu o rozporządzenie  Komisji  nr 1998/2006/WE 

z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 traktatu do pomocy de minimis 

(Dz. Urz. WE L379, z 28.12.2006r.). 

9. Realizator Projektu zobowiązany jest wystawić Uczestnikowi Projektu zaświadczenie 

o udzielonej pomocy de minimis zgodnie ze wzorem określonym w załączniku do 

Rozporządzenia Rady Ministrów w dniu podpisania umowy o udzieleniu wsparcia 

pomostowego. 

10. Przy ocenie wniosków o udzielenie przedłużonego wsparcia pomostowego KOW 

kierować się będzie następującymi zasadami: 

a) wsparcie pomostowe przedłużone w pierwszej kolejności zostanie skierowane do tych 

osób, dla których nowo otwarta działalność gospodarcza jest jedynym źródłem utrzymania, 

b) w następnej kolejności brana będzie pod uwagę wysokość osiąganych przychodów – 

wsparcie kierowane jest do tych przedsiębiorstw, które uzyskują najniższe przychody, 

a jednocześnie ich właściciele wykazują aktywność w obszarze prowadzonej działalności 
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gospodarczej, przejawiającą się w ilości podpisanych umów, liczbie 

kontrahentów/dostawców, ilości posiadanego towaru, cykliczności zakupu, itp. 

12. W przypadku odmowy udzielenia wsparcia pomostowego przedłużonego istnieje 

możliwość wniesienia odwołania od decyzji KOW na zasadach określonych w § 6 ust. 19 

Regulaminu Projektu. 

13. Ocena wniosków o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego następuje w sposób 

analogiczny, jak ocena wniosków o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie 

działalności gospodarczej. To oznacza, że wnioski oceniane są pod kątem formalnym przez 

osobę wyznaczoną przez Koordynatora Projektu i merytorycznie przez tą samą KOW w tym 

samym czasie, a przebieg oceny zostaje utrwalony w formie protokołu z obrad KOW oraz 

kart oceny merytorycznej. 

 

§ 14 Zasady rozliczania Uczestnika Projektu z otrzymanego wsparcia 

1. Uczestnik Projektu ma obowiązek rozliczyć otrzymane wsparcie finansowe na rozwój 

przedsiębiorczości. Rozliczenie otrzymanego wsparcia następuje poprzez: 

a) szczegółowe zestawienie towarów lub usług, których zakup został dokonany ze środków na 

uruchomienie działalności gospodarczej wraz ze wskazaniem ich parametrów technicznych 

lub jakościowych. 

b) złożenie oświadczenia o dokonaniu zakupów towarów lub usług zgodnie z biznes planem, 

z zastrzeżeniem §6 pkt. 14 Regulaminu Projektu 

2. Beneficjent pomocy ma obowiązek rozliczyć otrzymane pomostowe wsparcie finansowe. 

Rozliczenie otrzymanego wsparcia następuje poprzez złożenie oświadczenia o kwocie 

wsparcia pomostowego wydatkowanego zgodnie z umową. 

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w złożonych oświadczeniach lub 

zestawieniach Uczestnik ma 3 dni robocze od jego poinformowania na poprawienie lub 

uzupełnienie braków. 

4. Uporczywe uchylanie się Beneficjenta pomocy od realizacji obowiązków związanych 

z rozliczeniem wsparcia stanowi przesłankę do rozwiązania umowy o udzielenie wsparcia 

finansowego i pomostowego bez wypowiedzenia  oraz zwrot otrzymanego wsparcia wraz 

z odsetkami liczonymi jak od zaległości podatkowych naliczanymi od dnia podpisania 

umowy umów o udzielenie wsparcia. 
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5. Udzielone wsparcie finansowe podstawowe i pomostowe zostanie uznane za całkowicie 

rozliczone jeśli: 

a) zostaną złożone wszystkie przewidziane niniejszym Regulaminem oświadczenia 

i zestawienia dotyczące wydatkowania przyznanych środków, 

b) uzyskane zostaną pozytywne wyniki kontroli, 

c) działalność gospodarcza prowadzona będzie przez okres co najmniej 12 miesięcy od dnia 

podpisania umowy o udzielenie wsparcia. 

 

§ 15 Monitoring i kontrola 

1. Monitoring Beneficjentów pomocy prowadzony jest na bieżąco w trakcie realizacji 

Projektu. 

2. Zostaną przeprowadzone minimum 2 wizyty monitorujące na miejscu prowadzenia 

działalności ukierunkowane na sprawdzenie : 

a) zgodności wydatkowania  środków finansowych z przyjętymi założeniami (I wizyta 

monitorująca); 

b) zgodności prac z przedstawionym harmonogramem (I wizyta monitorująca); 

c) terminowości rozliczania wsparcia finansowego/poszczególnych transz wsparcia 

pomostowego (I wizyta monitorująca); 

d) faktu prowadzenia działalności gospodarczej przez Beneficjenta pomocy (I i II wizyta 

monitorująca); 

e) wykorzystania przez Beneficjenta pomocy zakupionych towarów lub usług zgodnie 

z charakterem prowadzonej działalności, w tym z zatwierdzonym biznes planem (I wizyta 

monitorująca). Uczestnik Projektu powinien posiadać sprzęt i wyposażenie zakupione 

z otrzymanych środków i wykazane w rozliczeniu wsparcia. W przypadku, gdy w ramach 

kontroli stwierdzone zostanie, iż Beneficjent pomocy nie posiada towarów, które wykazał 

w rozliczeniu, a które nabył w celu zużycia w ramach prowadzonej działalności  gospodarczej 

(np. materiały zużywane w celu świadczenia usług) lub w celu dalszej sprzedaży, uczestnik 

powinien wykazać przychód z tytułu świadczonych usług lub sprzedaży towarów bądź w inny 

sposób uzasadnić fakt nieposiadania zakupionych towarów. 

3. Działania monitorujące mogą być dodatkowo realizowane telefonicznie. 
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4. W trakcie wizyty monitorującej lub po przeprowadzeniu rozmowy telefonicznej w ramach 

prowadzonego monitoringu sporządzana jest Karta monitoringu (załącznik nr 17 do 

niniejszego Regulaminu). 

5. Odstąpienie od wizytacji może mieć miejsce w przypadku zaistnienia zdarzeń losowych 

takich jak: choroba, pożar, powódź itp. Uczestnik Projektu informuje Realizatora Projektu 

o zaistniałym zdarzeniu losowym. 

6. Decyzję o odstąpieniu od wizytacji podejmuje Prezes PTE na wniosek Koordynatora 

Projektu. 

7. W terminie 3 dni roboczych od ustania przyczyn odstąpienia od wizytacji Uczestnik 

Projektu informuje Realizatora Projektu o tym fakcie, a Realizator Projektu ustala nowy 

termin wizytacji. 

8. Jeśli w wyniku kontroli ustalony zostanie fakt, iż Uczestnik nie prowadzi działalności 

gospodarczej lub też, że naruszone zostały inne warunki umowy dotyczące przyznania 

środków, ma on wówczas obowiązek dokonania zwrotu otrzymanych środków wraz 

z odsetkami liczonymi jak od zaległości podatkowych naliczanymi od dnia podpisania 

umowy o udzielenie wsparcia. 

§ 16 Postanowienia końcowe 

1. Projekt finansowany jest ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (85%) oraz 

środków budżetu państwa (15%).Uczestnik projektu nie pokrywa żadnych kosztów 

związanych z udziałem w Projekcie. 

2. Uczestnik Projektu zobowiązany jest do stosowania postanowień zapisanych w niniejszym 

Regulaminie oraz zawartych umowach w ramach projektu. Uczestnik Projektu ma obowiązek 

powiadomienia PTE o. Łódź o wszystkich zmianach w danych personalnych przekazanych 

podczas procesu rekrutacyjnego. 

3. Niestosowanie się do postanowień Regulaminu Projektu będzie podstawą do skreślenia 

z listy Uczestników Projektu i rozwiązania umowy o świadczenie usług szkoleniowo-

doradczych. Ostateczną decyzję o rozwiązaniu umowy podejmuje Prezes PTE o. Łódź. 

4. Uczestnik Projektu zobowiązany jest do dobrowolnego poddania się procesowi 

monitoringu, kontroli i ewaluacji, mającego na celu ocenę skuteczności działań podjętych 

w ramach projektu oraz prawidłowej realizacji postanowień zawartych w ramach projektu 

umów. 
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5. Kwestie sporne zaistniałe w wyniku realizacji projektu rozstrzygane są przez Realizatora 

Projektu (Koordynatora Projektu), w oparciu o dokumenty, o których mowa w § 1 ust. 5 

Regulaminu Projektu. 

6. Realizator Projektu nie ponosi odpowiedzialności za zmiany w ustawach 

i rozporządzeniach dotyczących funduszy strukturalnych oraz różnice w interpretacji zapisów 

prawnych mogące pojawić się w trakcie realizacji Projektu. 

7. Realizator Projektu zastrzega możliwość zmiany niniejszego Regulaminu (w tym 

załączników) w przypadku zmiany wytycznych, warunków realizacji Projektu, dokumentów 

programowych, zmiany interpretacji zapisów wytycznych przez IZ lub IP2, bądź 

konieczności doprecyzowania lub poprawy zapisów, co przełoży się na efektywniejszą 

realizację Projektu. Zmiany będą ogłaszane na Stronie Projektu.  Każda zmiana Regulaminu 

Projektu (w tym załączników) wymaga akceptacji przez IP2. 

 

 

Łódź, dnia 01.03.2014 r. 

Sporządził                                                                                                                   Zatwierdził 

Koordynator Projektu                                                                                   Prezes PTE o. Łódź 

 

 


